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INTRODUCCION

El manual de politicas y procedimientos contables es una herramienta que facilita el proceso
contable en cuanto a la preparacion y presentacion de la informacion financiera y asi mismo
contribuye a su interpretacion y comparacion para efectos de control y toma de decisiones
de la entidad, ya que su contenido expone el reconocimiento (identificacién, clasificacion,
registro e incorporacién), medicién inicial, medicién paosterior, revelaciones y presentacion
de informacion contable y financiera, las politicas y practicas contables adoptadas por la
entidad dan a conocer informacién muy importante y vital a la hora de llevar un proceso
contable.

La Contaduria General de la Nacion, ente encargado de controlar verificar las cuentas
nacionales publicas en su proceso de modernizacion emitio la resolucion 533 del 8 de
octubre de 2015 para dar cumplimiento a los estdndares internacionales emitidos por la
federacion internacional de contadores ( IFAC por sus siglas en Ingles ) a través del consejo
de normas internacionales de contabilidad del sector publico, ( IPSAS por sus siglas en
Ingles), para las entidades de gobierno, con el propésito de avanzar en materia de rendicion
de cuentas , transparencia y comparabilidad , fijando criterios comunes y uniformes a nivel
nacional.

Las politicas contables se basan en el régimen de contabilidad publica que incorporé, la
estructura del marco normativo para entidades de gobierno, la cual estad conformada por el
marco conceptual para la preparacion y presentacion de informacion financiera, las normas
para el reconocimiento, medicidn, revelacién y presentacién de hechos econémicos, los
procedimientos contables, las guias de aplicacion, el catalogo general de cuentas y la
doctrina contable publica, expedido por la resoluciéon 533 del 08 de octubre de 2015 y
modificada por la resolucion 693 del 06 de diciembre de 2016 ,484 de 2017 y 331 de 2022.

El presente documento es realizado con base en el instructivo 002 de 2015, la resolucién
620 del 8 de noviembre de 2015, resolucién 533 del 8 de octubre 2015, modificatorios y sus
anexos asi mismo este documento se elabor6 con apartados de las citadas normas para
referir con exactitud las politicas o procedimientos que la entidad debe seguir para cumplir
con el nuevo marco normativo para entidades de gobierno.



OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Definir las politicas contables aplicables para la Reconocimiento, Medicién, Revelaciéon y
Presentacion de los Hechos Econdmicos, a fin de garantizar que la informacién contenida
en los Estados Financieros del ITBOY sea confiable, relevante y comprensible, bajo el
nuevo marco normativo por las normas internacionales de informacion Financiera, definida
en la resolucion 533 de 2015, con el propésito que el ITBOY pueda realizar su Rendicién
de Cuentas, Toma de decisiones y realizar los Controles pertinentes.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Darle cumplimiento al marco normativo para entidades de gobierno.

o Unificar y definir criterios contables de obligatorio cumplimiento para el
reconocimiento de las transacciones y hechos econémicos.

e Articular el marco normativo de la resoluciéon 533 de2015 a las especificaciones
particulares del ITBOY.

e Facilitar el proceso de evaluacién de control interno en atencion a la aplicabilidad de
los lineamientos descritos.

¢ Mantener actualizadas las politicas contables utilizadas por el ITBOY de acuerdo a
los cambios presentados por la CGN.



MARCO NORMATIVO
El marco normativo esta conformado por el estatuto general o régimen de contabilidad
publica - RCP de la contaduria general de la nacién y normas aplicables al sector publico,
especialmente las emitidas por los organismos de control.

Entre otras se relacionan las siguientes normas:

Norma

Numero/ fecha

Titulo

Resolucion

533 del 8 de Octubre de 2015

por la cual se incorpora, en el régimen
de contabilidad publica, el marco
normativo aplicable para entidades de
gobierno y se dictan otras
Disposiciones, es decir, reglamenta la
ley 1314 de 2009 para entidades de
gobierno.

Resolucion

693 del 06 de dic de 2016

Modificacion del Cronograma
establecido para la implementacion de
normas internacionales de contabilidad
para entidades de gobierno mediante la
Resolucion 533 de 2015

Resolucion

414 de 2014

Marco conceptual para la preparacion y
presentacion de informacién financiera
de las entidades de gobierno. CGN.

Resolucion

484 de 2017.

Modificacion del marco normativo
aplicable para entidades de gobierno y
se dictan otras disposiciones

Resolucion

620 de 2015, 079 de 2019,
321 de 2022, 340 de 2022

Por la cual se incorpora el catalogo de
general de cuentas al de las empresas
que no cotizan en el mercado de
valores, y que no captan ni administran
ahorro del publico

Resolucion

047 de 2019

Normas para el reconocimiento,
medicién, revelacion y presentacion de
los hechos econdmicos de las empresas
que no cotizan en el mercado de
valores, y que no captan ni administran
ahorro del publico

Resolucion

525 de 2016

Proceso contable y sistema documental

Instructivo

002 de 8 de Octubre de 2015

Por el cual se incorporan instrucciones
para la transicion al marco normativo
para entidades de gobierno.

Ley

1314 de 2009

Normas internacionales de informacion
financiera NIIF

Resolucion

331 de 2022

Por la cual se modifican las Normas
para el Reconocimiento, Medicion,
Revelacion y Presentacion de los
Hechos Economicos del Marco
Normativo para Entidades de Gobierno.

Resolucion

167 de 2020

Marco Conceptual para la Preparacion y
Presentacion de Informaciéon Financiera




PRESENTACION DE LA ENTIDAD
Generalidades

e

Denominacidn: Instituto de Transito de Boyaca “ITBOY”

NIT: 891.801.069-8

Pagina web: https://www.itboy.gov.co

Decreto de creacién: El Instituto de Transito de Boyaca “ITBOY” mediante
ordenanza 044 del 28 de noviembre de 1975 creado inicialmente bajo el nombre
de Departamento administrativo de Transito y Transporte de Boyaca “D.A.T.T
Boy” como establecimiento publico descentralizado con patrimonio
independiente, dotado de personeria juridica y domicilio en Tunja, pero podra
establecer oficinas o dependencias en otros lugares distintos a su domicilio
principal. Posteriormente en el afio 1985 mediante el decreto 001055 del 20 de
FEBRERO se modific6 de Departamento Administrativo de Transito y
Transporte “D.A.T.T. Boy” reestructurado por el Decreto Departamental 11.21
de 1983, en un establecimiento publico que se denominard INSTITUTO DE
TRANSITO DE BOYACA, con personeria juridica autonomia administrativa y
patrimonio independiente, adscrito al despacho del sefior gobernador cuyo
objetivo y finalidades seran las de dirigir, orientar, controlar y ejecutar politicas
departamentales en materia de transito terrestre dentro de la jurisdiccion del
departamento de Boyacd, ensefiar a la ciudadania las normas sobre transito de
vehiculos, derechos y deberes de los conductores y peatones, velar sobre el
cumplimiento de las disposiciones legales sobre la materia, y ejercer las
funciones de conformidad con el cédigo nacional de transito (C.N.T) y legislacion
reglamentaria.

Domicilio: EL ITBOY tiene su domicilio principal (Sede Administrativa) en la
carrera 2 # 72 43 en la ciudad de Tunja, igualmente cuenta con 10 Puntos de
Atencion en los municipios de Combita, Nobsa, Santa Rosa de Viterbo, Saboya,
Moniquira, Guateque, Soata, Miraflores, Villa de Leyva y Ramiriqui.

Objeto: El Instituto de Transito de Boyaca ITBOY, para el cumplimiento de su
mision, desarrolla las funciones que estan establecidas en el Decreto Nimero
1686 de 2001, tal como se transcriben a continuacion:

Fijar los planes y programas en materia de Transito en el Departamento y asumir la
implementacion y ejecucién de los proyectos correspondientes, de acuerdo con los
sistemas y mecanismos que se adopten.

Dirigir, organizar y controlar lo relacionado con el transito, dentro del territorio de su
jurisdiccién y velar por el cumplimiento de sus disposiciones vigentes.

Aplicar y hacer cumplir las disposiciones que se dicten sobre transito y transporte.

Coordinar con el Ministerio de Transporte lo relacionado con la aplicacion de las directrices
en materia de transito y transporte.

Las anteriores se complementan con lo establecido, al respecto, en la ley 769 del 2002,
Caddigo Nacional de Transito:


https://www.itboy.gov.co/

Celebrar los convenios o contratos que se requieran para el ejercicio de sus funciones, en
calidad de organismo gestor de servicios de transito a cargo del Departamento de Boyaca.

Establecer acciones orientadas a la prevencién y la asistencia técnica y humana a los
usuarios de las vias.

Administrar con eficiencia los bienes y fondos de su patrimonio, efectuar las inversiones
que contribuyan a su incremento, de conformidad con las normas legales que rigen la
materia.

PLANEACION ESTRATEGICA

+ MISION:

El INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA coordina la seguridad y movilidad
vial en el area de influencia del Instituto en el departamento de Boyaca y
administra el registro de transito, con personal calificado y comprometido con la
institucion y puntos de atencion autorizados por el Ministerio de Transporte, para
contribuir con el incremento de la calidad de vida de los actores viales e intereses
de los usuarios.

+ VISION:

EI INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, se proyecta para hacer de Boyaca
en el 2025, el departamento con las vias mas seguras del pais y con el mejor
portafolio de servicios de Transito, soportado en su recurso humano y
tecnoldgico, capaz de materializar su mision Institucional.

+ POLITICA DE CALIDAD:

El INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA se compromete a generar condiciones para
mejorar la Seguridad Vial y administrar el registro de transito, con tecnologia avanzada, con
personal calificado, orientado hacia la satisfaccion de las necesidades y expectativas de
sus usuarios y demas partes interesadas, con un Sistema de Gestion de Calidad que
garantice la mejora continua de sus procesos con eficacia, eficiencia y efectividad, para
contribuir con el logro de los fines del estado”.

MARCO CONCEPTUAL
Usuarios de la informacion financiera:

De acuerdo con las necesidades y usos de la informacién financiera de las entidades de
gobierno, los usuarios son, entre otros, los siguientes:

La informacion financiera de propdésito general es de interés para diferentes usuarios
quienes la utilizan atendiendo sus necesidades particulares. Esta pretende cubrir las
necesidades de usuarios que no estan en condiciones de exigir informes a la medida de
sus necesidades especificas de informacion.

a) La comunidad y los ciudadanos del departamento de Boyaca b) Los organismos de
planificacion y organizacién de la politica econémica y social, ¢) Las propias entidades y
sus gestores d) Las agencias que efectlian donaciones a las unidades de gobierno, €) Los
organos de representacion politica como el congreso, las asambleas y los concejos f) Los
organismos de control externo, g) La Contaduria General de la Nacion.



OBJETIVOS DE LA INFORMACION FINANCIERA

Los objetivos de la informacién financiera estan orientados a que esta sea Util para la
satisfaccién de las necesidades de sus usuarios. En ese sentido, los objetivos de la
informacidén financiera de las entidades de gobierno son Rendicion de cuentas, Toma de
decisiones y Control.

El objetivo de Rendicion de cuentas pretende que la informacion financiera sirva a los
gestores publicos para suministrar informacion, a los destinatarios de los servicios y a
quienes proveen los recursos, sobre el uso y gestion de estos y el cumplimiento de los
objetivos de la politica publica y de las disposiciones legales vigentes que regulan la
actividad de la entidad.

El objetivo de Toma de decisiones pretende que la informacién financiera sirva a la gestion
financiera publica, esto es, a la entidad que la produce para la gestion eficiente de sus
recursos y a los usuarios externos para la definicion de la politica publica, la asignacién de
recursos y el otorgamiento de financiacion.

El objetivo de Control pretende que la informacion financiera sirva para el ejercicio del
control en dos niveles: interno y externo. A nivel interno, el control se ejerce mediante el
sistema de control interno y, a nivel externo, a través de diferentes instancias tales como la
ciudadania, las corporaciones publicas, el Ministerio Publico y los 6rganos de inspeccion,
vigilancia y control.

CARACTERISTICAS CUALITATIVAS DE LA INFORMACION FINANCIERA

Las caracteristicas cualitativas de la informacién financiera son los atributos que esta debe
tener para que sea Util a los usuarios; es decir, para que contribuya con la rendicion de
cuentas, la toma de decisiones y el control. Estas se dividen en caracteristicas
fundamentales y de mejora.

Caracteristicas fundamentales

Las caracteristicas fundamentales son aquellas que la informacion financiera debe cumplir
necesariamente para que sea Util a sus usuarios, estas son Relevancia y Representacion
fiel.

Relevancia

La informacion financiera es relevante si es capaz de influir en las decisiones que han de
tomar sus usuarios. La informacién financiera es capaz de influir en las decisiones de los
usuarios si es material y si tiene valor predictivo, valor confirmatorio o ambos

La materialidad o importancia relativa es un aspecto de la relevancia especifico de la
entidad que esta basado en la naturaleza o magnitud (o ambas) de las partidas a las que
se refiere la informacion en el contexto del informe financiero de la entidad

La informacion financiera tiene valor predictivo si puede utilizarse como una variable de
entrada en los procesos empleados por los usuarios para pronosticar resultados futuros.



Representacion fiel

La informacién financiera es util si representa fielmente los hechos econdmicos. La
representacion fiel se alcanza cuando la descripcion del fenébmeno es completa, neutral, y
libre de error significativo.

Una descripcién completa incluye toda la informacién necesaria para que un usuario
comprenda el hecho que esta siendo representado y todas las descripciones y
explicaciones pertinentes.

Una descripcion neutral no tiene sesgo en la seleccion o presentacion de la informacién
financiera; tampoco esta ponderada, enfatizada, atenuada o manipulada para incrementar
la probabilidad de que la informacién financiera se reciba de forma favorable o adversa por
los usuarios.

Una descripcion libre de error significativo quiere decir que no hay errores u omisiones que
sean materiales, de forma individual o colectiva, en la descripcion del hecho econémico y
que el proceso utilizado para producir la informaciéon presentada se ha seleccionado y
aplicado sin errores. En este contexto, libre de errores no significa exacto en todos los
aspectos.

La utilidad de la informacién financiera depende tanto de la relevancia como de la
representacion fiel. Por tanto, ni una representacion fiel de un hecho irrelevante ni una
representacion no fidedigna de un hecho relevante ayudan a los usuarios a tomar
decisiones adecuadas.

Caracteristicas de mejora

Las caracteristicas de mejora son agquellas que, sin ser indispensables para que la
informacién financiera sea Util, incrementan la utilidad de dicha informacion. Las
caracteristicas de mejora de la informacién financiera son:

Verificabilidad: La verificabilidad le ayuda a asegurar a los usuarios que la informacion
financiera representa fielmente los hechos econdémicos que pretende representar.
Verificabilidad significa que diferentes observadores independientes y debidamente
informados podrian alcanzar un acuerdo, aungque no necesariamente completo, sobre la
fidelidad de la representacion de una descripcion particular.

Oportunidad: La oportunidad significa tener a tiempo informacién disponible para los
usuarios con el fin de que pueda influir en sus decisiones. Cierta informacién puede
continuar siendo oportuna durante bastante tiempo después del cierre del periodo contable
porgue, por ejemplo, algunos usuarios pueden necesitar identificar y evaluar tendencias,
asi como analizar informacion financiera de un periodo anterior.

Comprensibilidad: La comprensibilidad significa que la informacion esta clasificada,
caracterizada y presentada de forma clara y concisa.

Comparabilidad: La comparabilidad es la caracteristica cualitativa que permite a los
usuarios identificar y comprender similitudes y diferencias entre partidas.



Por ejemplo, una reduccion temporal de la comparabilidad que resulte de la aplicacion
prospectiva de una norma nueva puede justificarse por el mejoramiento de la relevancia o
la representacion fiel de un hecho a largo plazo. Asi, la informacion adecuada a presentar
en las notas a los estados financieros puede compensar, parcialmente, la falta de
comparabilidad

PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD PUBLICA

Los principios de contabilidad que observara el ITBOY para la preparacién de los estados
financieros de propdésito general son: Entidad en marcha, Devengo, Esencia sobre forma,
Uniformidad, No compensacion y Periodo contable.

+

Entidad en marcha: se presume que la actividad de la entidad se lleva a cabo
por tiempo indefinido conforme a la ley o acto de creacion; por tal razén, la
regulacion contable no esta encaminada a determinar su valor de liquidacion. Si
por circunstancias exdégenas o enddgenas se producen situaciones de
liquidacion de una entidad, se deben observar los criterios establecidos en el
Marco Normativo para Entidades en Liquidacion.

Devengo: en el ITBOY reconocen los hechos econémicos en el momento en
que suceden, con independencia del instante en que se produce el flujo de
efectivo o equivalentes al efectivo que se deriva de estos, es decir, el
reconocimiento se efectlia cuando surgen los derechos y obligaciones, o cuando
el hecho econémico incide en los resultados del periodo.

Esencia sobre forma: las transacciones y otros hechos econdémicos del ITBOY
se reconocen atendiendo a su esencia econdémica; por ello, esta debe primar
cuando exista conflicto con la forma legal que da origen a los mismos.
Uniformidad: los criterios de reconocimiento, mediciéon y presentacion se
mantienen en el tiempo y se aplican a los elementos de los estados financieros
que tienen las mismas caracteristicas, en tanto no cambien los supuestos que
motivaron su eleccidn, excepto que un cambio en tales criterios se justifique por
la mejora de la relevancia o la representacion fiel de los hechos econémicos.
No compensacion: no se reconocen ni se presentan partidas netas como efecto
de compensar los activos y pasivos del estado de situacion financiera, o los
ingresos, gastos y costos que integran el estado de resultados, salvo en aquellos
casos en que, de forma excepcional, asi se regule.

Periodo contable: corresponde al tiempo maximo en que la entidad mide los
resultados de sus hechos econémicos y el patrimonio bajo su control, efectuando
las operaciones contables de ajustes y cierre. El periodo contable es el lapso
transcurrido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre.

En caso de conflicto entre los anteriores principios de contabilidad, prevalece el
principio que mejor conduzca a la relevancia y representacion fiel de la
informacién financiera de la entidad.



DEFINICIC)N, RECONOCIMIENTO Y MEDICION DE LOS ELEMENTOS QUE
CONSTITUYEN LOS ESTADOS FINANCIEROS
Definiciéon de los elementos de los estados financieros

Los estados financieros representan los efectos de las transacciones y otros sucesos
agrupados en categorias que comparten caracteristicas econémicas comunes y que
corresponden a los elementos de los estados financieros. Los elementos relacionados
directamente con la medida de la situacion financiera son los activos, los pasivos y el
patrimonio. Los elementos directamente relacionados con la medida del rendimiento
financiero son los ingresos, los gastos y los costos.

Activos

Los activos son recursos controlados por el ITBOY gue resultan de un evento pasado y de
los cuales se espera obtener potencial de servicio o generar beneficios econémicos futuros.
Un recurso controlado es un elemento que otorga, entre otros, un derecho a:

a) usar un bien para prestar servicios,

b) ceder el uso para que un tercero preste un servicio,

¢) convertir el recurso en efectivo a través de su disposicion,
d) beneficiarse de la revalorizacion de los recursos, 0

e) recibir una corriente de flujos de efectivo.

La titularidad juridica sobre el activo no necesariamente es suficiente para que se cumplan
las condiciones de control. Por ejemplo, una entidad puede ser la duefia juridica del activo,
pero si los riesgos y beneficios asociados al activo se han transferido sustancialmente,
dicha entidad no puede reconocer el activo asi conserve la titularidad juridica del mismo.

El potencial de servicio de un activo es la capacidad que tiene dicho recurso para prestar
servicios que contribuyen a la consecucion de los objetivos de la entidad sin generar,
necesariamente, flujos de efectivo.

Existe una asociacibn muy estrecha entre un desembolso y la generacién de un activo,
aunque no tienen que coincidir necesariamente. Por tanto, si la entidad realiza un
desembolso, este hecho puede suministrar evidencia de la posibilidad de obtener potencial
de servicio o beneficios econdmicos, pero no es una prueba concluyente de la existencia
de una partida que satisfaga la definicion de activo. De igual manera, la ausencia de un
desembolso no impide que se reconozca un activo; asi, por ejemplo, los recursos que han
sido transferidos sin contraprestacion a la entidad pueden satisfacer la definicién de activo.

Cuando la entidad gestiona un activo con el fin de prestar un servicio y no con el propdsito
de obtener flujos de caja ni un rendimiento comercial que reflejen el riesgo que implica su
posesian, el activo se considera no generador de efectivo. Los bienes y servicios generados
por estos activos pueden ser para consumo individual o colectivo y se suministran en
mercados no competitivos. El uso y disposicién de tales activos se puede restringir dado
que muchos activos que incorporan potencial de servicio son especializados y, en algunos
casos, de uso privativo por parte de las entidades de gobierno. Son ejemplos de estos
bienes, los bienes de uso publico, los bienes historicos y culturales, y la salvaguarda de la



soberania nacional y, en general, los activos utilizados para distribuir bienes y servicios en
forma gratuita o a precios de no mercado.

Para determinar si un recurso cumple con la definicion de activo, la entidad debe realizar
juicios profesionales que aborden, de manera integral, los elementos anteriormente
referidos. Cuando se presenten transacciones de traslado de activos entre entidades
publicas, se debe establecer la entidad que controla el activo, a fin de que se garantice el
reconocimiento en una sola entidad.

Pasivos

Un pasivo es una obligacion presente de origen legal, producto de sucesos pasados, para
cuya cancelacion, una vez vencida, la entidad espera desprenderse de recursos que
incorporan un potencial de servicio o beneficios econémicos.

Una obligacion de origen legal es aquella que se deriva de un contrato, de la legislacién o
de otra causa de tipo legal.

Los pasivos proceden de transacciones u otros sucesos pasados. Asi, por ejemplo, la
adquisicion de bienes y servicios da lugar a cuentas por pagar (a menos que el pago se
haya anticipado) y la recepcion de un préstamo bancario da lugar a la obligacion de
reembolsar la cantidad prestada. Sin embargo, los pasivos también pueden originarse en
obligaciones sobre las cuales existe incertidumbre en relacion con su cuantia o fecha de
vencimiento.

Es necesario distinguir entre una obligacién presente y un encargo o compromiso para el
futuro. La decision de adquirir activos en el futuro no da lugar, por si misma, al hacimiento
de una obligacién presente, sino que la obligacion surge solo cuando se ha recibido el activo
o la entidad realiza un acuerdo irrevocable para adquirir el activo.

La cancelacién de una obligacion presente implica que la entidad entrega unos recursos
que llevan incorporados un potencial de servicio o beneficios econémicos. La extincion de
una obligacion presente puede llevarse a cabo de varias maneras, entre otras, a través del
pago en efectivo, la transferencia o traslado de otros activos, la prestacion de servicios, la
sustituciéon de esa obligacion por otra y la prescripcion de la obligacion de acuerdo con la
normativa sobre la materia.

Patrimonio

El patrimonio comprende el valor de los recursos publicos representados en bienes y
derechos, una vez deducidas las obligaciones, que tiene el ITBOY para cumplir las
funciones de cometido estatal.

Ingresos

Los ingresos son los incrementos en el potencial de servicio o en los beneficios econémicos
producidos a lo largo del periodo contable, bien en forma de entradas o incrementos del
valor de los activos, o bien como salidas o decrementos del valor de los pasivos, que dan
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como resultado aumentos del valor del patrimonio y no estan relacionados con los aportes
para la creacion de la entidad.

Los ingresos del ITBOY surgen de transacciones con y sin contraprestacion.

La mayoria de los ingresos del gobierno provienen de transacciones sin contraprestacion.
Un ingreso producto de una transaccion sin contraprestacion es aquel que la entidad recibe
sin entregar nada a cambio o, si lo hace, el valor entregado es significativamente menor al
valor de mercado del recurso recibido. Son ejemplos de estos ingresos, los impuestos y las
transferencias, tales como traslado de recursos entre entidades de gobierno, asuncion de
pasivos por parte de terceros, préstamos con tasas subsidiadas y donaciones.

Gastos

Los gastos son los decrementos en el potencial de servicio o en los beneficios econémicos
producidos a lo largo del periodo contable, bien en forma de salidas o disminuciones del
valor de los activos, o bien por la generacién o aumento del valor de los pasivos, que dan
como resultado decrementos en el valor del patrimonio y no estan asociados con la
adquisicion o produccién de bienes y la prestacion de servicios, vendidos, ni con la
distribucion de excedentes.

Costos

Los costos son los decrementos en el potencial de servicio o en los beneficios econémicos
producidos a lo largo del periodo contable, los cuales estan asociados con la adquisicion o
produccion de bienes y la prestacion de servicios vendidos, con independencia de que se
recuperen o0 no los costos en el intercambio, y que dan como resultado decrementos en el
patrimonio.

Reconocimiento de los elementos de los estados financieros

Se denomina reconocimiento al proceso de incorporacién en la informacién financiera de
un hecho econémico que cumpla la definicién de activo, pasivo, patrimonio, ingreso, costo
0 gasto, que tenga la probabilidad de generar una entrada o salida de potencial de servicio
0 de beneficios econdmicos y que tenga un valor que se pueda medir con fiabilidad.

La probabilidad, como condicién para el reconocimiento, se utiliza con referencia al grado
de certidumbre con que el potencial de servicio o los beneficios econdémicos futuros
asociados llegaran o saldran de la entidad. La certidumbre correspondiente al potencial de
servicio o al flujo de los beneficios econdmicos futuros se evalla a partir de la informacion
disponible. Asi, por ejemplo, cuando es probable que el deudor cancele una cuenta por
cobrar, es justificable reconocer tal cuenta por cobrar como un activo. No obstante, algunas
cuentas por cobrar podrian no ser canceladas y, por tanto, se reconoce un gasto que
represente la reduccién esperada en el valor del recurso.
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El no reconocimiento de un elemento de los estados financieros no se subsana
presentando, en las notas a los estados financieros, las politicas contables aplicadas. Sin
embargo, la presentaciéon en las notas a los estados financieros puede proporcionar
informacidn sobre los elementos que cumplen algunas, aunque no todas, las caracteristicas
de su definicién. Dicha presentacion también brinda informacién sobre los elementos que
cumplen la definicion pero que no se pueden medir fiablemente; en estos casos, la
presentacion es apropiada porque proporciona informacion relevante para la evaluacion de
la situacion financiera de la entidad.

Reconocimiento de activos

Se reconocen como activos, los recursos controlados por el ITBOY, que resulten de un
evento pasado y de los cuales se espere obtener un potencial de servicio generar beneficios
econdmicos futuros, siempre que el valor del recurso pueda medirse fiablemente.

Cuando no exista probabilidad de que un recurso tenga un potencial de servicio o genere
beneficios econdmicos futuros, la entidad debe reconocer un gasto en el estado de
resultados. Este tratamiento contable no indica que, al hacer el desembolso, la entidad no
tuviera la intencion de generar un potencial de servicio o beneficios econdmicos en el futuro,
sino que la certeza, en el presente periodo, es insuficiente para justificar el reconocimiento
del activo.

Reconocimiento de pasivos

Se reconocen como pasivos, las obligaciones presentes de origen legal que tenga la
entidad, que hayan surgido de eventos pasados y para cuya liquidacion la entidad deba
desprenderse de recursos que incorporan un potencial de servicio o beneficios econémicos
futuros, siempre que el valor de la obligacién pueda medirse fiablemente.

Las obligaciones derivadas de contratos sin ejecutar no se reconocen como pasivos, dado
que la obligacion presente surge y, por ende, se reconoce en el momento en que el deudor
tiene la obligacion de pagar y el acreedor tiene el derecho a exigir el pago.

Reconocimiento de ingresos

Se reconocen como ingresos, los incrementos en el potencial de servicio o en los beneficios
econdémicos futuros producidos a lo largo del periodo contable, bien sea en forma de
entradas o incrementos del valor de los activos, o bien como salidas o decrementos del
valor de los pasivos, que dan como resultado aumentos del valor del patrimonio y que no
estan relacionados con los aportes para la creacion de la entidad. Para que el ingreso se
pueda reconocer, la partida debe medirse fiablemente.

Esto significa que el reconocimiento del ingreso ocurre simultaneamente con el
reconocimiento de incrementos del valor de los activos o con la disminucion del valor de los
pasivos; por ejemplo, el reconocimiento del ingreso ocurre junto con el incremento neto de
activos derivado de una venta de bienes o servicios, o con la disminucién en los pasivos
como resultado de la renuncia o extincion del derecho de cobro por parte del acreedor.
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Reconocimiento de gastos y costos

Se reconocen como gastos o costos, los decrementos en el potencial de servicio o en los
beneficios econdmicos futuros relacionados con la salida o la disminucién del valor de los
activos o con la generacion o el incremento del valor de los pasivos, cuando el gasto o costo
pueda medirse con fiabilidad.

Si la entidad distribuye bienes o servicios, en forma gratuita, los gastos se reconocen
cuando se entreguen los bienes o se presten los servicios.

Cuando se espere que el potencial de servicio de un activo o los beneficios econémicos
futuros que provienen del activo surjan a lo largo de varios periodos contables y la
asociacion con los ingresos pueda determinarse Unicamente de forma genérica o indirecta,
los gastos y costos se reconoceran utilizando procedimientos sistematicos y racionales de
distribuciéon. Esto es, a menudo, necesario para el reconocimiento de los gastos y costos
relacionados con el uso de activos, tales como propiedades, planta y equipo e intangibles.
En estos casos, el gasto o costo correspondiente se denomina depreciacion o amortizacion.

Medicidn de los elementos de los estados financieros

La medicién es el proceso mediante el cual se asigna un valor monetario a los elementos
de los estados financieros de acuerdo con una base de medicion.

El proceso de medicion se lleva a cabo en dos momentos diferentes: en la medicion inicial
para el reconocimiento de los elementos de los estados financieros y en la medicion
posterior de los elementos.

En el reconocimiento, la medicion de un elemento permite su incorporacion en los estados
financieros. Dependiendo de lo establecido en las Normas para el Reconocimiento,
Medicion, Revelaciéon y Presentacion de los Hechos Econdmicos y con el fin de lograr una
representacion fiel, el valor de este elemento puede ser objeto de ajuste segun un criterio
de medicion diferente al utilizado en el reconocimiento.

Valores de entrada y de salida

Los valores de entrada para activos reflejan los costos en los que se incurre o en los que
se podria incurrir para adquirir 0 reponer un activo. Los valores de salida para activos
reflejan el potencial de servicio o los beneficios econémicos futuros derivados del uso
continuado de un activo o de su venta. Los valores de entrada y de salida pueden diferir por
aspectos tales como:

a) recursos que se transan en mercados intermediados

b) activos adaptados a los requisitos de funcionamiento particulares de la entidad por los
cuales otros participantes del mercado no estarian dispuestos a pagar un precio similar

c) costos de transaccion en los que se haya incurrido
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d) existencia de mercados activos para transar activos y

e) existencia de activos especializados.

Los valores de entrada para pasivos se refieren al valor de las transacciones a través de
las cuales una obligacién se recibe. Los valores de salida para pasivos reflejan el valor que
se requiere para cumplir una obligacion o el valor que se requiere para liberar a la entidad
de una obligacion.

Mediciones observables y no observables

La definicion de una medicion como observable o no observable depende de si los datos
empleados se toman directamente o no de un mercado abierto, activo y ordenado. Las
mediciones observables, probablemente, son mas comprensibles y verificables que las
mediciones no observables y pueden representar mas fielmente el fendbmeno que estan
midiendo.

Medicidn especificay no especifica para la entidad

Las mediciones especificas para una entidad reflejan las limitaciones econémicas y las
condiciones actuales que afectan los posibles usos de un activo o la liquidacién de un pasivo
por parte de una entidad; ademas, pueden reflejar oportunidades econdémicas que no estan
disponibles para otras entidades o riesgos que no tienen otras entidades. Las mediciones
que no son especificas para una entidad reflejan oportunidades y riesgos del mercado
general.

Bases de medicion de activos

Las bases de medicidon aplicables a los activos son costo, costo reexpresado, costo
amortizado, costo de reposicién, valor de mercado, valor presente y valor neto de
realizacion.

Costo

El costo de un activo corresponde, bien al importe de efectivo o equivalentes al efectivo
pagados, o bien al valor de la contraprestacion entregada, para la adquisicion, produccion,
construccion o desarrollo de un activo hasta que este se encuentre en condiciones de
utilizacién o enajenacion. El costo es un valor de entrada, observable y especifico para la
entidad.

Con posterioridad al reconocimiento inicial, el costo de algunos activos se puede asignar al
resultado a través de la depreciacién o amortizacion, pero también pueden ser objeto de
ajuste por el reconocimiento de pérdidas. La pérdida es el grado en que el potencial de
servicio o la capacidad de generar beneficios econdémicos futuros provenientes de un activo
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ha disminuido debido a cambios en la economia u otras condiciones diferentes de las de su
consumo. Por el contrario, el valor de un activo se puede incrementar para reflejar el costo
de adiciones, mejoras, restauraciones o rehabilitaciones.

Costo reexpresado

El costo reexpresado corresponde a la actualizacién del costo de los activos con el fin de
reconocer cambios de valor ocasionados por la exposicion a fendmenos econémicos
exdgenos. Para tal efecto, se emplea la tasa de cambio de la moneda extranjera, los pactos
de ajuste, la unidad de valor real o cualquier otra modalidad admitida formalmente. El costo
reexpresado es un valor de entrada, observable y especifico para la entidad.

Costo amortizado

El costo amortizado corresponde al valor inicial del activo mas el rendimiento efectivo
menos los pagos de capital e intereses menos cualquier disminucidn por deterioro del valor.
El costo amortizado es un valor de entrada, observable y especifico para la entidad.

Costo de reposicion

El costo de reposicién corresponde a la contraprestacion mas baja requerida para
reemplazar el potencial de servicio restante de un activo o los beneficios econémicos
incorporados a este. El costo de reposicién es un valor de entrada, observable y especifico
para la entidad, el costo de reposicion refleja la situacion especifica de un activo para la
entidad.

Valor de mercado

El valor de mercado es el valor por el cual un activo podria ser vendido en una transaccion
realizada en condiciones de independencia mutua, entre partes interesadas y debidamente
informadas. Este valor debe obtenerse en un mercado abierto, activo y ordenado. El valor
de mercado es un valor de salida, observable y no especifico para la entidad.

Valor presente

El valor presente corresponde al valor que resulta de descontar los flujos futuros de efectivo
que se espera genere el activo durante el curso normal de las actividades de la entidad.
Los flujos futuros descontados pueden ser flujos netos de entradas o salidas de efectivo,
en tal caso el valor presente corresponde a un valor presente neto. El valor presente es un
valor de salida, no observable y especifico para la entidad.
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Valor neto de realizacidon

El valor neto de realizacion es el valor que la entidad puede obtener por la venta de los
activos menos los costos estimados para terminar su produccion y los necesarios para llevar
a cabo su venta.

Bases de medicién de pasivos

Las bases de medicién aplicables a los pasivos son costo, costo reexpresado, costo
amortizado, costo de cumplimiento, valor de mercado y valor presente.

Costo

El costo de un pasivo es el valor de los recursos recibidos a cambio de la obligacion
asumida. El costo es un valor de entrada, observable y especifico para la entidad.

Costo reexpresado

El costo reexpresado corresponde a la actualizacién del costo de los pasivos con el fin de
reconocer cambios de valor ocasionados por la exposicion a fendmenos econémicos
exbégenos. Para tal efecto, se emplea la tasa de cambio de la moneda extranjera, los pactos
de ajuste, la unidad de valor real o cualquier otra modalidad admitida formalmente. El costo
reexpresado es un valor de entrada, observable y especifico para la entidad.

Costo amortizado

El costo amortizado corresponde al valor inicial del pasivo mas el costo efectivo menos los
pagos de capital e intereses. El costo amortizado es un valor de entrada, observable y
especifico para la entidad

Costo de cumplimiento

El costo de cumplimiento representa la mejor estimacién de los costos en que la entidad
incurriria para cumplir las obligaciones representadas por el pasivo. Es un valor de salida,
no observable y especifico para la entidad. Cuando el costo de cumplimiento dependa de
eventos futuros, todos los resultados posibles se deben tener en cuenta para estimar el
valor requerido para cumplir la obligacion, este método se conoce como el valor esperado
y tiene como objetivo reflejar imparcialmente todos los desenlaces posibles.

Valor de mercado

El valor de mercado es el valor por el cual un pasivo podria ser transferido en una
transaccion realizada en condiciones de independencia mutua, entre partes interesadas y
debidamente informadas. Este valor debe obtenerse en un mercado abierto, activo y
ordenado. El valor de mercado es un valor de salida, observable y no especifico para la
entidad.

Valor presente

El valor presente corresponde al valor que resulta de descontar los flujos de efectivo futuros
necesarios para la cancelacion de un pasivo. Los flujos futuros descontados pueden ser
flujos netos de salidas o entradas de efectivo, en tal caso el valor presente corresponde a
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un valor presente neto. El valor presente es un valor de salida, no observable y especifico
para la entidad.

Presentaciéon de informacion financiera

La informacién financiera de propdsito general se presenta en un conjunto completo de
estados financieros, el cual esta conformado por la estructura de los estados financieros y
las notas explicativas. El juego completo de estados financieros esta compuesto por:

a) un estado de situacion financiera al final del periodo contable,
b) un estado de resultados del periodo contable,

¢) un estado de cambios en el patrimonio del periodo contable,
d) un estado de flujos de efectivo del periodo contable, y

e) las notas a los estados financieros.

Los hechos econdmicos que cumplan los criterios para su reconocimiento como activos,
pasivos 0 patrimonio se presentan en el estado de situacion financiera. Por su parte, los
hechos econémicos que cumplan los criterios para su reconocimiento como ingresos,
gastos o costos se presentan en el estado de resultados, salvo que la norma establezca
que la partida se debe reconocer y presentar en el patrimonio.

La presentacion hace referencia a la seleccion, ubicacion y organizacion de la informacion
financiera. Las decisiones sobre estos tres asuntos se deben tomar teniendo en cuenta las
necesidades que tienen los usuarios de conocer acerca de los hechos econdmicos que
influyen en la estructura financiera de una entidad.

Seleccion de lainformacién

La seleccién de la informacién tiene como objetivo determinar qué informacién se presenta
en la estructura de los estados financieros o en las notas.

La informacion que se selecciona para presentar en la estructura de los estados financieros
es aquella que informa sobre los aspectos claves acerca de la situacion financiera, el
rendimiento financiero y los flujos de efectivo de la entidad. Por su parte, la informacion que
se selecciona para presentar en las notas a los estados financieros busca que la
informacidén sea mas (til y proporcione detalles que ayudaran a los usuarios a entenderla.
La informacién a presentar en las notas no sustituye la informacion a presentar en la
estructura de los estados financieros.

La informacién presentada en las notas a los estados financieros tiene las siguientes
caracteristicas:

a) Es necesaria para que los usuarios comprendan los estados financieros.
b) Proporciona informacibn que presentan los estados financieros de manera

contextualizada y segun el entorno en que opera la entidad.

17



c¢) Tiene, generalmente, una relacion clara y demostrable con la informacién presentada en
la estructura de los estados financieros.

Las decisiones sobre seleccion de informacion requieren una revision critica y continua. Las
transacciones materiales, sucesos y otras partidas presentadas se deben reflejar de forma
que transmitan su esencia econémica en lugar de su forma legal, a fin de que se cumplan
las caracteristicas cualitativas de la informacion financiera de Relevancia y Representacion
fiel.

Ubicacion de la informacién

La ubicacién de la informacién tiene un impacto en la contribuciéon que esta pueda aportar
al logro de los objetivos de la informacion financiera. La ubicacion puede afectar la
comparabilidad de la informacién y la manera en que los usuarios la interpretan. La
ubicacién de la informacién puede usarse para lo siguiente:

a) trasmitir la importancia relativa de la informacion y su conexién con otros elementos de
informacion,

b) trasmitir la naturaleza de la informacion,

¢) vincular elementos diferentes de informacion que se combinan para suplir una necesidad
concreta del usuario y

d) distinguir entre la informacion seleccionada para presentar en la estructura de los estados
financieros o en las notas.

Organizacion de la informacion

La organizacién de la informacion se refiere a la clasificacion y agrupaciéon de esta en los
estados financieros. La manera como se organiza la informacion puede afectar la
interpretacion por parte de los usuarios.

La informacion presentada en la estructura de los estados financieros se organiza en totales
y subtotales numéricos. Esta organizacion proporciona una vision integral de temas como
la situacién financiera, el resultado y los flujos de efectivo, de la entidad.

En el caso de los estados financieros, las relaciones pueden darse entre los siguientes
elementos:

a) subconjuntos de valores presentados en la estructura de los estados financieros o
cambios en los valores presentados y su efecto sobre la situacién financiera, el resultado y
los flujos de efectivo de la entidad,;

b) diferentes valores presentados en la estructura de los estados financieros que reflejen el
impacto de un evento externo comuin, 0 que contribuyan juntos a la comprensiéon de un
aspecto de la situacion financiera o el resultado de la entidad; y

c¢) valores presentados en la estructura de los estados financieros y notas relacionadas que
proporcionen informacion que explique o apoye la comprensién, por parte de los usuarios,
de las partidas presentadas.
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La informacién presentada en las notas a los estados financieros se organiza de modo que
las relaciones entre estas y las partidas presentadas en la estructura de los estados
financieros sean claras.

las exigencias minimas de presentacion en la estructura de los estados financieros o en las
notas estan contenidas en las Normas para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y
Presentacion de los Hechos Econémicos.

POLITICAS CONTABLES, CAMBIOS EN LAS ESTIMACIONES CONTABLES Y
CORRECCION DE ERRORES

Politicas contables

Las politicas contables son los principios, bases, acuerdos, reglas y procedimientos
adoptados por la entidad para la elaboracion y presentacion de los estados financieros.

Las politicas contables establecidas por la Contaduria General de la Nacion y contenidas
en el Marco Normativo para Entidades de Gobierno dan lugar a estados financieros que
contienen informacion relevante y fiable sobre los hechos econémicos.

Las politicas contables seran aplicadas por la entidad de manera uniforme para
transacciones, hechos y operaciones que sean similares. No obstante, en algunos casos
especificos, se permitird que la entidad, considerando lo definido en dicho Marco y a partir
de juicios profesionales, seleccione y apliqgue una politica contable para el reconocimiento
de un hecho econémico. En este caso, la entidad seleccionara y documentara la politica
atendiendo las caracteristicas de representacion fiel y relevancia de la informacién
financiera.

Ante hechos econdmicos que no se encuentren regulados en el Marco Normativo para
Entidades de Gobierno (Marco Conceptual para la Preparaciéon y Presentacion de
Informacion Financiera; Normas para el Reconocimiento, Medicién, Revelacién y
Presentacion de los Hechos Econdmicos; Procedimientos Contables; Guias de Aplicacion;
Catdlogo General de Cuentas y Doctrina Contable Publica), la entidad solicitara a la
Contaduria General de la Nacion, el estudio y la regulacion del tema, para lo cual allegara
la informacion suficiente y pertinente.

La entidad no puede rectificar politicas contables seleccionadas o aplicadas
inapropiadamente mediante la revelacion de las politicas contables utilizadas, ni mediante
la utilizacion de notas u otro material explicativo. Si la entidad ha seleccionado o aplicado
inapropiadamente una politica contable, seguird lo establecido en esta Norma para la
correccion de errores.

Cambios en una estimacion contable

Una estimacion contable es un mecanismo utilizado por la entidad para medir un hecho
econdémico que, dada la incertidumbre inherente al mismo, no puede medirse con precision,
sino que solamente puede estimarse. Ello implica la utilizacién de juicios basados en la
informacién fiable disponible y en técnicas o metodologias apropiadas. Son estimaciones
contables, entre otras, el deterioro del valor de los activos, el valor de mercado de los activos
financieros, el valor residual y la vida util de los activos depreciables.
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Correccién de errores

Los errores son las omisiones e inexactitudes que se presentan en los estados financieros
de la entidad, para uno o mas periodos anteriores, como resultado de un fallo al utilizar
informacién fiable que estaba disponible cuando los estados financieros para tales periodos
fueron formulados y que podria esperarse razonablemente que se hubiera conseguido y
tenido en cuenta en la elaboracién y presentacion de aquellos estados financieros. Se
incluyen, entre otros, los efectos de errores aritméticos, errores en la aplicacion de politicas
contables, la inadvertencia o mala interpretacion de hechos y los fraudes.

Los errores del periodo corriente, descubiertos en este mismo periodo, se corregiran antes
de que se autorice la publicacién de los estados financieros.

La entidad corregira los errores de periodos anteriores, sean materiales o no, en el periodo
en el que se descubra el error, ajustando el valor de las partidas de activos, pasivos y
patrimonio, que se vieron afectadas por este. En consecuencia, el efecto de la correccién
de un error de periodos anteriores en ningun caso se incluird en el resultado del periodo en
el que se descubra el error.

Cuando sea impracticable determinar el efecto acumulado al principio del periodo mas
antiguo para el que se presente informacion, la entidad reexpresard la informaciéon desde
la fecha en la cual dicha reexpresion sea practicable, o de forma prospectiva si no es
practicable hacer la reexpresion.

En caso de errores de periodos anteriores que sean inmateriales no se requerira su
reexpresion retroactiva.

De acuerdo con la Norma de presentacion de estados financieros, cuando la entidad corrija
errores materiales de periodos anteriores, presentara los efectos en el estado de cambios
en el patrimonio del periodo

Cuando la entidad efectie una correccion de errores de periodos anteriores revelara lo
siguiente: a) la naturaleza del error de periodos anteriores;

b) el valor del ajuste para cada periodo anterior presentado, si es posible;

c) el valor del ajuste al principio del periodo anterior mas antiguo sobre el que se presente
informacién; y

d) una justificacién de las razones por las cuales no se realizd una reexpresion retroactiva
por efecto de la correccion del error.

PRACTICAS CONTABLES GENERALES

Las politicas contables del Instituto de Transito de Boyaca ITBOY se establecen con el
objetivo de orientar a los usuarios de la informacién financiera, en el manejo contable de
los hechos econdmicos que se presenten dentro de la entidad, y que dan como resultado
la informacién contenida en los Estados Financieros. Encontraremos, reconocimiento,
medicion inicial, medicion posterior, revelacion y otros elementos relacionados.
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Nuevos hechos econémicos

Todos los funcionarios de ITBOY son responsables de informar al contador publico
contratado los nuevos hechos econdmicos que se presenten en desarrollo de las
actividades y en general de los hechos que se pudieran generar, en cumplimiento de su
objeto social, con el objetivo de establecer el procedimiento contable a que haya lugar.

Soportes documentales

La totalidad de las operaciones registradas por el ITBOY deben estar respaldadas con
documentos idéneos susceptibles de verificacion y comprobacién. No podran registrarse
contablemente hechos econdmicos, financieros y sociales que no estén debidamente
soportados.

Finalidad de los estados financieros

Los estados financieros constituyen una representacion estructurada de la situaciéon
financiera, del rendimiento financiero y de los flujos de efectivo de la entidad. Su objetivo es
suministrar informacién que sea Util para tomar sus decisiones econémicas. Los estados
financieros también muestran los resultados de la gestion realizada por los administradores
con los recursos que se les han confiado, Para cumplir este objetivo, los estados financieros
suministraran informacién acerca de los siguientes elementos de la entidad: activos,
pasivos, patrimonio, ingresos, gastos, costos y flujos de efectivo.

Juego completo de los estados financieros

Un juego completo de estados financieros comprende lo siguiente:
< Estado de situacion financiera
% Estado de resultados

+ Estado de cambios en el patrimonio
Estado de flujos de efectivo

«» Notas a los estados financieros
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POLITICAS CONTABLES

Moneda funcional

La moneda funcional de la entidad, es el peso colombiano, lo anterior debido a que la
totalidad de sus actividades son desarrolladas en Colombia, fijando los ingresos en pesos
colombianos y gastos también denominados en pesos colombianos.

Moneda de presentacion
La moneda de presentacion es el peso colombiano. El nivel de precision de las cifras es en
pesos, sin decimales.

Moneda extranjera

Las transacciones en moneda extranjera son trasladadas a pesos colombianos usando la
tasa de cambio prevaleciente en la fecha de la transaccidn. Activos y pasivos monetarios
en moneda extranjera son convertidos a la moneda funcional empleando la tasa de cambio
prevaleciente en la fecha de corte del estado de situacion financiera. Los ingresos y gastos
incurridos en moneda extranjera, asi como los flujos de efectivo, se reconocen a la tasa de
cambio del dia en el cual estas transacciones tienen lugar. Las ganancias o pérdidas que
resulten en el proceso de conversion de transacciones en moneda extranjera son incluidas
en el estado de resultados.

EFECTIVO Y EQUIVALENTE AL EFECTIVO

Efectivo: la definicion de efectivo comprende tanto el efectivo en caja como los depdsitos
bancarios a la vista. Los depdésitos a la vista incluyen aquellos realizados en entidades
financieras que son exigibles y estan disponibles de inmediato sin penalizacion alguna (por
ejemplo, una cuenta corriente tradicional en un banco comercial).

El &rea de tesoreria es responsable del manejo de las cuentas bancarias, esta area es la
encargada de controlar y realizar una adecuada administracion de los recursos.

Equivalente al efectivo

corresponde a inversiones a corto plazo que pueda tener la entidad para atender
compromisos de pago, con vencimiento igual o inferior a tres meses, y con riesgo
insignificante de cambio en su valor.

Deposito En Instituciones Financieras

Representa el valor de los fondos disponibles depositados en instituciones financieras. La
entidad recaudara sus recursos por concepto del desarrollo de su objeto social como son
Matriculas, Cancelacion de matriculas, Multas por infracciones, Placas por matriculas y
duplicados, Traspasos, Licencias de Conduccién, Inscripcion y cancelacion de
Gravamenes, Radicacién de cuenta , Cambio de Color, Cambio de servicio, Duplicado de
Licencias de Transito, Conversiones, Cambio y regrabacion de motor, Licencias de
Transito, Certificado de Tradicion, Revision de Documentos, Cambio de Empresa,
Derechos de Circularizacion, Gastos procesales, Depositos judiciales, Fotocopias; a través
de las instituciones financieras reconocidas por el Gobierno Nacional, nunca lo hard en
efectivo. La entidad contara con una cuenta corriente o de ahorros para cada punto de
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atencion del instituto de transito de Boyaca Itboy y que tenga sede en el municipio de punto
de atencion, es decir, en Combita, Guateque, Miraflores, Moniquira, Nobsa, Ramiriqui,
Saboy4, Santa Rosa, Soata y Villa de Leyva. La entidad podra aperturar cuentas corrientes
o de ahorros para adelantar convenios 0 manejar recursos cuya destinacién tenga un fin
especifico. En estas cuentas también se podra manejar o hacer el recaudo de dineros que
pertenezcan a terceros como es el caso de la participacion del Simit por concepto de
comparendos, la retencién en la fuente, la retencion a titulo de Industria y Comercio y otras
estampillas que tenga la entidad o que cree con objeto de disposiciones legales en un
futuro.

La entidad clasificara todos estos depdsitos en cuentas de ahorros y corrientes dentro de
Efectivo y equivalentes al efectivo ya que no existe ninguna restriccioén a los recursos.

Fondos En Transito.

Representa el valor de los fondos transferidos que no han sido confirmados por la entidad
receptora. La entidad reconocera los recaudos en esta cuenta que por el desarrollo de la
transacciéon de como resultado la constitucién de un fondo que a futuro vaya a ser
reclamado por la entidad receptora y que a la fecha del reconocimiento no se tenga la
confirmacién de la misma

Efectivo de uso restringido

se considera efectivo de uso restringido los dineros, que no estan disponibles para el uso
inmediato, por restricciones legales o econémicas ejemplos de efectivo de uso restringido:
los embargos, Si se presente esta situacion, el area de Tesoreria debera informar al area
de Contabilidad el hecho, indicando la cuenta, valor, fecha y el tercero que demando, para
hacer el registro contable del embargo.

Valor razonable: es el precio que se recibira por vender un activo o que se pagaria por
transferir un pasivo en una transaccion ordenada entre participantes del mercado en la
fecha de medicion.

Costo de transaccion

son los costos incrementales atribuibles a la adquisicidn, emisién o disposicion del activo.
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Reconocimiento

El Instituto de Transito de Boyaca ITBOY reconocera como efectivo y equivalente al efectivo
los recursos cuantificables, controlados, que constituyen un medio de pago y que estan
disponibles para el desarrollo de actividades inherentes a la entidad, en el momento que
sean recibidos o transferidos.

Asi mismo incluye las inversiones con exigibilidad a convertirse en importes en efectivo en
un término inferior a 3 meses desde la fecha de su adquisicién y que no estén sujetos a un
riesgo significativo de cambios en su valor; estas inversiones tienen como propdésito
contribuir al pago de compromisos que tenga la entidad mas que para propésitos de
inversion.

Una entidad s6lo reconocera un activo financiero cuando se convierta en una parte de las
condiciones contractuales del instrumento. Un depdsito de efectivo en un banco o entidad
financiera representa un derecho contractual para obtener efectivo o para girar un cheque
u otro instrumento similar contra el saldo del mismo, a favor de un acreedor.

Estos activos son reconocidos en la contabilidad en el momento en que el efectivo es
recibido o es transferido a una entidad financiera a manera de depdsitos a la vista, cuentas
corrientes o de ahorros y su valor es el importe nominal, del total de efectivo o el equivalente
del mismo.

En el evento de existir restricciones en el efectivo o0 en cuentas de caja y bancos del Instituto
de Transito de Boyacd ITBOY, que por disposiciones legales no esté disponible para su uso
inmediato no se reconocera estos recursos de efectivo como disponibles sino en una
subcuenta contable para efectivo restringido, que permita diferenciarlo de otros saldos de
efectivo, dada la destinacion limitada de dichos montos y debera revelarse en las notas a
los estados financieros esta situacion.

El efectivo y equivalentes al efectivo incluyen el efectivo en caja, en bancos, los depésitos
a plazo en entidades financieras, fondos mutuos y otras inversiones a corto plazo de gran
liquidez con un vencimiento original de tres meses 0 menos y con bajo nivel de riesgo en
cuanto a cambios en su valor y por ende los flujos que estos generan. En el ITBOY son:
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Para efectos de presentaciéon el efectivo y sus equivalentes, el ITBOY,

11 Efectivo y equivalentes al efectivo

1105 Caja

110501 Caja general

1110 Depositos en instituciones
financieras

111005 Cuenta corriente

11100502 Davivienda Tunja Cte. No.371-
99006-0

11100503 Bogoté Tunja Cte. N0.616-09880-2

11100505 Davivienda 176269998157 Recaudo

11100506 Bogota 61647770-9 caja menor

11100507 Davivienda Seguridad Vial
176269998058

11100508 Bancoomeva 300101299206

11100509 Banco Agrario 0207

11100510 Banco Agrario 9561

11100511 Banco Agrario 0155

111006 Cuenta de ahorros

11100602 Popular Tunja No.220-250-72011-7

11100603 Agrario Saboya N0.1567-000160-9

11100605 Agrario Soata No. 1576-00-2437-3

11100606 Agrario V/Leyva N0.1546-081919-6

11100607 Agrario Ramiriqui N0.1563-008626-1

11100608 Bogota Ahorros 616-387189 Simit
Convenio

11100609 Banco Davivienda Ahorros
176200019600

11100611 Banco Agrario CTA 150019196003
Depésitos Judiciales

11100616 Bancoomeva 3001013468001

11100617 Bancolombia Saboya

manejara bajo este concepto las siguientes Rubros.

Saldos de cuentas de

Saldos de fondos de caja, caja menor y caja general.
Saldos en entidades financieras - Bancos de orden Nacional que
no contengan restricciones en sus condiciones de uso.
instituciones financieras de orden
internacional (en cumplimiento del marco normativo expreso par el
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banco de la republica y los organismos de control y vigilancia en lo
relacionado a su uso, disposicidn y control).

e Depoésitos a corto plazo menor a 3 meses (CDT) constituidos en
entidades financieras reguladas por la Superintendencia financiera
de Colombia.

e Sobregiros Bancarios.

e Fondos de uso restringido.

Medicién inicial
Para el reconocimiento inicial el efectivo y equivalente al efectivo se mediran por el valor de

la transaccion del efectivo o el equivalente de este, (es decir, el valor razonable de la
contraprestacion pagada o recibida).

Si existiesen restricciones legales o econémicas en el efectivo que se tiene en caja y
cuentas bancarias, el ITBOY reconocera estos recursos en el concepto de Efectivo de Uso
Restringido y revelara en las notas a los estados financieros esta situacion.

Estos activos son reconocidos en el momento en que el efectivo es recibido o éste sea
trasladado a equivalentes de efectivo, tales como cuentas corrientes o de ahorros.

Medicidn posterior

En la medicion posterior, el valor asignado a las cuentas de efectivo y equivalente al efectivo
en la entidad seré el valor razonable de la transaccion representado en la moneda funcional
(pesos colombianos).

v' Los saldos de efectivo y equivalente de efectivo se conciliaran
mensualmente. Para el cierre del periodo contable anual, no se
deberan presentar partidas conciliatorias, es decir, que el saldo en
libros de bancos sera igual al saldo de los extractos bancarios;
para tal efecto se deben materializar los hechos econémicos de
manera inmediata o realizar los ajustes y reclasificaciones que
sean necesarios.

v' En caso de presentarse cheques girados y no cobrados o cheques
recibidos y no consignados, estos deberan ser ajustados
anualmente mediante una anotacion contable.

v De existir algun recurso de efectivo y equivalente de efectivo
restringido, el mismo, debera manejarse dentro de la cuenta
establecida para ello y para sus fines pertinentes, efectuando las
revelaciones correspondientes a cierre del periodo en caso de
existir saldos por este concepto.
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Presentacién y revelacion

Instituto de Transito de Boyacéa ITBOY deberé revelar los componentes de las partidas de
efectivo y equivalente al efectivo con sus respectivos saldos por separado, las tasas de
interés en caso de que aplique y las condiciones en las cuales se tienen los equivalentes.
Ademas, cuando se presenten saldos de efectivo restringido se revelara en sus notas
acerca de la existencia, valor y tipo de restriccion que afecta a dichos montos, acompafado
de un comentario sobre estos importes de efectivo y equivalentes de efectivo que no estén
disponibles para ser utilizados.

La entidad, presentara las partidas de efectivo y equivalentes al efectivo de acuerdo al
Catalogo General de Cuentas vigente definido por la Contaduria General de la Nacion y la
descripcion ahi contemplada. debera revelar cada uno de los componentes del efectivo y
su equivalente, asi como los importes significativos del efectivo que no esté disponible para
su uso. Asi mismo deberéd presentar un informe que contenga la informacion antes
relacionada de forma comparativa con el afio inmediatamente anterior.

Estas partidas se presentaran en general, como activo corriente. En el caso de que el
efectivo se encuentre restringido y no pueda intercambiarse ni utilizarse para adquirir un
activo o cancelar un pasivo durante los 12 meses siguientes al cierre del periodo contable,
se presentara como un activo no corriente.

Controles

EL ITBOY debera efectuar controles que garanticen la relevancia y representacion fiel de
la informacion contable en linea a lo contemplado en el Régimen de Contabilidad Pubica.

Por lo anterior el area de contabilidad realizard arqueo mensual a las cajas menores
constituidas, para garantizar el adecuado manejo del efectivo y fiabilidad de la informacion
mostrada en este rubro.

Al finalizar cada mes el area contable efectuara conciliacion bancaria de cada una de las
cuentas corrientes que maneja, para garantizar que los valores registrados en la partida
depdsitos en instituciones financieras se ajusten a la realidad. Las diferencias que se
puedan presentar de los saldos de la partida contable frente a los extractos bancarios
suministrados por el area de tesoreria se mostraran en las partidas conciliatorias.

El area de contabilidad debera realizar conciliacion de los movimientos registrados en el
Sistema FLASH, frente a los valores relacionados en el movimiento diario de las cuentas,
suministrado por la tesoreria en el movimiento diario y realizara los ajustes pertinentes para
garantizar que la informacion revelada sea acorde a la realidad.
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POLITICA EFECTIVO Y EQUIVALENTE AL EFECTIVO
Relevancia

Determina cada uno de los elementos que forman parte del efectivo y equivalentes de
efectivo, son destinados a pagar obligaciones originadas en el giro normal de las
operaciones de la entidad.

Se tendra en cuenta, los momentos transaccionales que tienen efecto en el proceso
contable, con la finalidad de apoyar la gestion administrativa y misional de la entidad. En el
efectivo y equivalentes al efectivo se efectian transacciones a través de cuentas bancarias
y cajas menores.

El instituto de Transporte de Boyacé crea el funcionamiento de caja menor, mediante
resolucion emitida por la secretaria de hacienda del departamento de Boyaca se reglamenta
la constitucion y funcionamiento de la Caja Menor.

Se constituye la caja menor del Instituto de Transito de Boyaca para sufragar gastos de
administraciébn que tengan caracter de imprevistos, urgentes, imprescindibles o
inaplazables, que se presenten por aplicacién de los principios de economia y celeridad.

Documentacién Requerida
Caja Menor
Caja Menor de Gastos Generales

Resolucidén de constitucion de caja menor

Formato de solicitud de caja menor

Egreso de caja menor.

Factura.

Recibos de caja menor.

Documentos soportes (comprobante de pago)

Cuentas bancarias de la entidad

Extractos bancarios de las cuentas corrientes de la entidad.
Movimiento de tesoreria

Conciliacién cuentas bancarias.

NSENENENENEN

ANANEN
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Actividades del proceso

Caja menor
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Proceso de caja menor

La caja menor estd compuesta por tres etapas, en los que el area contable interviene

Constitucion
Se constituye la caja menor del Instituto de Transito de Boyaca para sufragar gastos de

administracion que tengan caracter de imprevistos, urgentes, imprescindibles o
inaplazables, que se presenten por aplicacion de los principios de economia y celeridad,
que por su naturaleza son necesarios para la buena marcha de la entidad y se deben cubrir
de manera inmediata.

Para el funcionamiento de la caja menor, se designa a la subgerencia general del area
administrativa como responsable del manejo y administracion de la caja menor del instituto.

la Resolucién No. 043 de 02 de febrero de 2023, por el cual se regula la constitucion y el
funcionamiento de la Caja menor de la vigencia 2023, regula los temas relacionados con la
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constitucidn, el responsable, el manejo de los recursos, prohibiciones, la legalizacién, la
clase de gasto que se puede realizar.

Una vez aprobado la resoluciéon de caja menor se continGa con el proceso financiero,

e Recibe la factura o cuenta de cobro segln corresponda, acompafadas de la copia
del Registro Unico Tributario y de la cedula de ciudadania del beneficiario.

e EI Profesional Universitario (PAT) y/o Profesional Universitario de Tesoreria
diligencia el FR-ADF-03. (En el caso de los PAT, se remite a la oficina de Tesoreria
con los soportes respectivos)

e Realizar el pago respectivo de acuerdo a la resolucion de Caja menor aprobada para
vigencia por la Gerencia y Subgerente Administrativo y financiero.

e Legaliza el gasto, relacionando los ingresos y egresos FR-ADF-10 LIBRO CAJA
MENOR.

e Elabora relacion de gastos por rubro de caja menor para generar reembolso
diligenciando el formato FR-ADF-08 “Control de saldos en caja menor”

¢ Se tramita el reembolso de la caja menor adjuntando los soportes requeridos. Se
envia a presupuesto solicitando RP y orden de pago. Continda el PD-ADF-07
“Tramite de Cuentas”.

¢ Se hace dispersion de fondos a la cuenta corriente de caja menor por el valor del
reembolso

e Realizar seguimiento de arqueo de caja menor diligenciando del formato FR-CDG-
15 “Arqueo de caja Menor”

Gestion

Cuando el responsable de la caja menor se encuentre en vacaciones, incapacidad, licencia
0 comision, se podra mediante resolucion encargar a otro funcionario de planta de la
Entidad de su manejo temporalmente, para lo cual solo se requiere de la entrega de los
fondos y documentos mediante arqueo al recibo y la entrega de la misma, novedad que
debe quedar registrada en acta y en el libro correspondiente.

Registrar dentro del sistema los recursos aprobados por la resolucién, luego de
consignados a la cuenta correspondiente, es decir, se crea el saldo inicial de la caja menor
para gestionar los gastos con cargo a esta. Esta transaccion debe generarse cuando se da
apertura a la caja menor y en los eventos en que esta sea adicionada en su valor inicial.

El responsable de Caja Menor realiza mensualmente la conciliacion bancaria que debe ser
entregada al area de contabilidad.

Adquirir, pagar los bienes y servicios de conformidad con lo autorizado en la resolucién de
caja menor.

El responsable de Caja Menor velara porque se legalicen oportunamente los gastos
autorizados para la reposicion de los dineros, manteniendo la liquidez necesaria para
atender los requerimientos de los bienes y servicios.
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El responsable de Caja Menor debe elaborar mensualmente las conciliaciones bancarias
de la cuenta corriente correspondiente con apoyo del Equipo Contable y Financiero de la
entidad, las cuales podran ser requeridas en cualquier momento por la autoridad fiscal, por
la Oficina de Control Interno o por el ordenador del gasto, para los fines pertinentes.

Responder por el buen manejo y utilizacién de los recursos entregados
Cierre

Al final del periodo contable o cuando se cancele la Caja menor, se procede a su registro,
lo cual implica para la entidad cumplir el ciclo financiero y efectuar el reintegro de los
recursos no utilizados.

Controles efectuados por el area financiera

El area de contabilidad verificara que las operaciones estén debidamente sustentadas, que
los registros sean oportunos y que los saldos correspondan. Esta actividad se realiza
mediante arqueos.

Afectacion Contable
Caja menor
e Constitucién

Gastos generales

Cddigo Descripcion DEBITO CREDITO
110502 CAJA MENOR

11050201 Efectivo X

4705 FONDOS RECIBIDOS

470508 Funcionamiento X

@)

470510 Inversion X

e Reembolso

Gastos generales

CODIGO DESCRIPCION DEBITO CREDITO
1 ACTIVOS
XXX Subcuenta relacionada X
5 GASTOS
XXX Subcuenta relacionada X
2 PASIVOS POR
DEDUCCIONES
XXX Subcuenta relacionada X
2 PASIVOS OBLIGACION
XXX Subcuenta relacionada X
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e Cierre

Cédigo Descripcion Debito | Crédito
1 ACTIVOS
XXX Subcuenta relacionada X
5 GASTOS
XXX Subcuenta relacionada X
2 PASIVOS POR
DEDUCCIONES
XXX Subcuenta relacionada X
110502 CAJA MENOR
11050201 | Efectivo X

Movimiento cuentas bancarias

Los movimientos de las cuentas bancarias se dan cuando, se solicita dinero en efectivo
para el pago de alguna acreencia.

Afectacioén de la politica operativa en el proceso contable

Reconocimiento

o ldentificacion: Efectivo y equivalente de efectivo
o Clasificacion: Activo - Efectivo

o Medicién Inicial: Valor de la transaccion.

o Registro: 110502 Caja Menor, 111005 Cuenta corriente.

Medicién Posterior

o Valuacién: Se mantiene por el valor de la transaccion
o Revelacién: Presentacion Estados Financieros y notas. Se presenta en el estado de
situacion financiera y notas.
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CUENTAS POR COBRAR
Politica contable general y definiciones:

Cuentas por cobrar: son derechos adquiridos por el ITBOY en el desarrollo de sus
actividades, de los cuales se espera a futuro, la entrada de un flujo, financiero fijo o
determinable, a través de efectivo, equivalentes al efectivo u otro instrumento. Estas
partidas incluyen los derechos originados con o0 sin prestacion. Las transacciones con
contraprestacion incluyen las ventas de bienes y servicios, y las transacciones sin
contraprestacion incluyen impuestos, tasas, multas y transferencias.

COBRO COACTIVO: Proceso por medio del cual, se hace efectiva una obligacion
pecuniaria en la que funge como acreedor el Instituto de Transito de Boyac4, a través de
medidas tales como el embargo de cuentas bancarias, los cuales permiten efectivizar la
ejecucion y cumplimiento de acreencias derivadas de titulos ejecutivos a favor del ITBOY.

CARTERA VIGENTE: Activos de la entidad derivados de comparendos por infracciones de
transito

CARTERA NO VIGENTE: Activos de la entidad los cuales no se pueden ejecutar
econdémicamente, derivados de efectos juridicos generados por el paso del tiempo.

ACUERDO DE PAGO: Manifestacion de la voluntad del infractor con la administracion del
ITBOY, en realizar pagos periddicos con el objetivo de generar el pago total de la obligacién,
para lo cual se establecen requisitos previos.

Valor en libros: en el caso de las cuentas por cobrar, corresponde a los saldos del costo
inicial, menos el deterioro acumulado mas las reversiones de deterioro acumuladas, a la
fecha de corte de la informacién contable.

PRESCRIPCION: Perdida del derecho por el paso del tiempo, para hacer efectivo
determinado activo en cabeza de una persona o institucion, prescribiran entonces, aquellos
derechos derivados de las obligaciones a favor del Itboy, cuando la entidad, no ejecute las
acciones para la recuperacion de la cartera en el término establecido por la ley.

Transaccidn sin contraprestacion: es una operacion en la que no hay intercambio de
activos y/o servicios, es decir, una de las partes no recibe nada; o si se presenta el
intercambio, una de las partes entrega un valor menor al del mercado del recurso recibido.

Transaccion con contraprestacion: Es una operacion de intercambio de activos y/o
servicios monetarios o0 no monetarios, en la cual, dos o0 mas entidades entregan una
contraprestacion que equivale o es muy similar al valor de mercado del bien o servicio
recibido.
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Reconocimiento

Las cuentas por cobrar representan aquellos derechos a favor del ITBOY, son generados
principalmente en aquellas transacciones sin contraprestacion.

El Instituto de Transito de Boyaca ITBOY reconocera como cuentas por cobrar todos los
derechos adquiridos en desarrollo del objeto social sin contraprestacion, como son las
Matriculas, Multas, inscripcién de documentos, placas, derechos de circularizaciéon y los
demas servicios prestados por la entidad.

El reconocimiento procedera siempre que se evidencie, que se cumple con las siguientes
condiciones:

< Se tiene control sobre el activo asociado a la transaccién

< Es probable que la entidad perciba beneficios econémicos o potencial de servicio
relacionado al activo de la transaccion

« El valor del activo puede ser medido con fiabilidad.

La entidad reconoce una cuenta por cobrar cuando este cumpla con su definicion, es decir,
cuando adquiere el derecho a recibir un beneficio producto del desarrollo de sus
actividades, ya sea que se han originado en transacciones con o0 sin contraprestacion.

Clasificacion

Las cuentas por cobrar se clasificaran en la categoria del costo independiente de si son con
contraprestacion o sin contraprestacion.

Medicion inicial
Las cuentas por cobrar se mediran inicialmente por el valor de la transaccion determinado
en los soportes documentales correspondientes.

Medicién posterior

Las cuentas por cobrar se mantendran por el valor de la transaccidon menos el deterioro de
valor.

Deterioro de valor
Se reconoce deterioro de cuentas por cobrar cuando existe evidencia objetiva de que la
entidad no sera capaz de cobrar todos los importes que se le adeudan de acuerdo con los
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términos originales de las cuentas a cobrar, del incumplimiento de los pagos a cargo del
deudor.

El deterioro correspondera al exceso del valor en libros de la cuenta por cobrar con respecto
al valor presente de sus flujos de efectivo, El deterioro se reconoce de forma separada,
como un menor valor de la cuenta por cobrar.

Si en mediciones posteriores las pérdidas por este concepto disminuyen, se podra
reconocer un menor valor del deterioro, contra el gasto afectado inicialmente, si el deterioro
fue reconocido durante el periodo contable, o contra un ingreso por recuperaciones, cuando
el valor deteriorado fue registrado en periodos anteriores. En ninglin caso estas reversiones
seran superiores a las pérdidas previamente registradas.

Dado su origen y caracteristicas, las cuentas por cobrar por concepto de ingresos por
transferencias no seran objeto de evaluacion de deterioro.

Baja en cuentas
Una cuenta por cobrar sera retirada cuando:

e Cuando expiren los derechos

e El deudor cancele la deuda y quede a paz y salvo con sus obligaciones

e Los riesgos y ventajas inherentes a las cuentas por cobrar se transfieren. En este
caso, se deben registrar por separado los activos o pasivos que se puedan llegar a
producir en la transaccion

Para el efecto, se disminuira el valor en libros de la cuenta por cobrar y la diferencia entre
este y el valor recibido se reconocera como ingreso o gasto en el resultado del periodo.

La baja en cuentas debe estar sustentada con los soportes idéneos que permitan verificar,
gue previamente se ha realizado un estudio de las razones, que motivan la decisién y las
acciones ejecutadas.

Presentacion y revelacion

Se revelara informacion relativa al valor en libros y a las condiciones de la
Cuenta por cobrar, tales como

e Plazo

e Tasade interés

e Vencimientoy

¢ Restricciones de las cuentas por cobrar que le impongan a la entidad

Se revelara el valor de las pérdidas por deterioro, o de su reversion, reconocidas durante el
periodo contable, asi como el deterioro acumulado. Adicionalmente, se revelara:

¢ Un andlisis de la antigiiedad de las cuentas por cobrar que estén en mora, pero no
deterioradas al final del periodo.

¢ Un analisis de las cuentas por cobrar que se hayan determinado individualmente
como deterioradas al final del periodo, incluyendo los factores que la entidad haya
considerado para determinar su deterioro.
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Controles
Los controles contables deben estar encaminados a:

+ Garantizar que se reconozcan todos los derechos a favor del ITBOY y asegurar que
se reconozcan las reclamaciones, ajustes y perdidas.

+ Asegurar que los saldos deudores se reconozcan por sus valores acordados

+ Asegurar que los saldos deudores son derechos ciertos, determinados en forma
razonable y valuados al valor neto de su recuperacion.

+ Asegurar que los saldos estén debidamente soportados

+ Asegurar el cumplimiento de la politica de cuentas por cobrar del ITBOY

Referencia normativa
Normas para el reconocimiento, medicidn, revelacion y presentacion de los hechos
economicos para entidades de gobierno capitulo de activos, titulo 2 — cuentas por cobrar.

INVENTARIO
Politica contable general y definiciones

Son los bienes y elementos adquiridos por el Instituto de Transito de Boyaca que se
encuentren en proceso de transformacion y los producidos, que se tengan con la intencion
de:

a) venderse a precios de mercado o de no mercado en el curso normal de la operacion,

b) distribuirse en forma gratuita en el curso normal de la operacién o

c¢) transformarse o consumirse en actividades de produccién de bienes o prestacion de
servicios.

Los inventarios son todos aquellos insumos necesarios para poder desarrollar el objeto
social de la entidad, y poder prestar los servicios, compuesto principalmente como licencias
de conduccion, laminadores licencias de transito y placas. Estos inventarios son
responsabilidad de la subgerencia operativa la cual determina el nivel de inventarios en
cada punto de atencién para mantener el stock necesario. La entidad cuenta con la
dependencia de almacén

Reconocimiento

La entidad por su objeto social reconoce como inventarios aguellos materiales o elementos,
distintos de materias primas, adquiridos para ser consumidos o utilizados en la produccion
de bienes o prestacion de servicios como son lo correspondiente a placas, licencias de
transito, Licencias de conduccion, utiles de escritorio y papeleria o utilizados en la
produccion de bienes y la prestacién de servicios como los elementos de seguridad vial. En
el ITBOY son:

v" Elementos y accesorios de telecomunicaciones
v' Elementos para la prestacion de servicios de documentacion e

identificacion
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v' Elementos y accesorios de aseo
v' Elementos y materiales para construccion

v/ Otros materiales y suministros

Medicion inicial
Los inventarios se mediran por el costo de adquisicion o transformacién, Los inventarios

de servicios prestados se mediran por los costos en que se haya incurrido y que estén
asociados con la prestaciéon del mismo.

EL Instituto de Transito de Boyacé (ITBOY) utilizara el sistema de inventario permanente,
para efectos de valoracion y determinacion de los costos, se aplicara el método de primeras
en entrar, primeras en salir (PEPS).

Medicidn posterior

Los inventarios que se mantengan para ser distribuidos en forma gratuita o a precios de no
mercado, asi como los que se tengan para consumir en la produccién de bienes o la
prestacion servicios que van a ser distribuidos en forma gratuita o a precios de no mercado,
se mediran al menor valor entre el costo y el costo de reposicion.

DETERMINACIOMJDEL VALOR DE
DETERMINACION|DEL COSTO|
DETERMINACIONJDEL COSTO REPOSICION

Precio ae ompra
Aranceles y otros impuestos no| Es el valor en efectivo que deberia pagar el

i recuperables I TBOY para reemplazar el inventario,
(+)| Transporte dejandolo en condiciones iguales a las
(+) | Almacenamiento existentes.

Uffas  el0gaciones  necesanas _ .
para colocar el inventario a Para ello el ITBOY realizara cotizaciones a

disposicion de la prestacion del | todo  costo  (incluyendo fletes) del
senvicio. inventario. Para ello se tendra en cuenta la

7 [ Descuentos comerciales tomados | calidad, referencias y marcas de las

inventarios.
= AL COSTO

Deterioro de valor

Si el valor neto de realizacion o el costo de reposicién, segun corresponda, es inferior al
costo del inventario, la diferencia correspondera al deterioro. El reconocimiento inicial del
deterioro del inventario, asi como cualquier aumento de este, afectard el gasto en el
resultado del periodo.

Cuando las circunstancias que causaron el deterioro dejen de existir, se revertira su valor,
de manera que el nuevo valor contable sea el menor entre el costo y el valor neto de
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realizacion o costo de reposicion, seguin corresponda. El valor del deterioro que se revierta
afectara el resultado del periodo.

Baja en cuentas

Las mermas, sustracciones o vencimiento de los inventarios, implicaran el retiro de estos y
su reconocimiento como gastos en el resultado del periodo, Lo cual se llevara por comité
de sostenibilidad contable.

Revelaciones

La entidad revelaréa los principales conceptos que hacen parte del costo de adquisicion o
transformacion y las erogaciones significativas necesarias para colocar los inventarios en
condiciones de uso o comercializacion.

Ademas de ello, revelara lo siguiente:

e el valor de las materias primas, materiales y suministros, productos en proceso,
productos terminados, y mercancia en transito y en poder de terceros;

¢ el método o métodos de valuacion utilizados para cada clase de inventarios;

e ¢l deterioro del valor de los inventarios reconocido o revertido;

¢ las circunstancias o eventos que hayan producido la reversion del deterioro de los
inventarios.

¢ el valor en libros de los inventarios que garanticen el cumplimiento de pasivos;

e ¢l valor en libros de los inventarios que se lleven al valor de mercado menos los
costos de disposicién.

e los componentes que conformen el costo de transformacion de bienes y de
prestacion de servicios;

¢ el valor del inventario recibido en transacciones sin contraprestacién, asi como el
distribuido en forma gratuita o a precios de no mercado.

Controles contables

o Verificar la existencia material de los inventarios por cada rubro.

e Establecer los mecanismos para el reconocimiento de la
totalidad de los inventarios

e Determinar la adecuada adopcion de los procedimientos para la
salvaguarda, custodia y aseguramiento de los inventarios.

Referencia normativa

Normas para el reconocimiento, medicién, revelacion y presentacién de los hechos
economicos para entidades de gobierno capitulo de activos, titulo 9 — inventario.
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PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO
Politica contable general y definiciones

Se reconoceran como propiedades, planta y equipo, del Instituto de Transito de Boyaca:

a) los activos tangibles empleados por la entidad para la produccion o suministro de bienes,
para la prestacion de servicios o para propésitos administrativos;

b) los bienes muebles que se tengan para generar ingresos producto de su arrendamiento;

y

c) los bienes inmuebles arrendados por un valor inferior al valor de mercado del
arrendamiento. Estos activos se caracterizan porque se prevé usarlos durante mas de 12
meses y no se espera venderlos ni distribuirlos en forma gratuita, en el curso normal de la
operacion.

También se reconoceran como propiedades planta y equipo los bienes inmuebles
con uso futuro indeterminado.

Los terrenos sobre los que se construyan las propiedades, planta y equipo se
reconoceran por separado.

Los bienes histéricos y culturales, que cumplan con la definicion de propiedades,
planta y equipo, se reconoceran como tal; en caso contrario, se aplicara lo
establecido en la Norma de bienes historicos y culturales.

Las adiciones y mejoras efectuadas a una propiedad, planta y equipo se
reconocerdn como mayor valor de esta y, en consecuencia, afectaran el calculo
futuro de la depreciacién. Las adiciones y mejoras son erogaciones en que incurre
la entidad para aumentar la vida Gtil del activo, ampliar su capacidad productiva o
eficiencia operativa, mejorar la calidad de los productos o servicios, o reducir
significativamente los costos.

Por su parte, las reparaciones de las propiedades, planta y equipo se reconoceran
como gasto en el resultado del periodo. Las reparaciones son erogaciones en que
incurre la entidad con el fin de recuperar la capacidad normal de uso del activo, sin
mejorar su capacidad productiva o eficiencia operativa.

El mantenimiento de las propiedades, planta y equipo se reconocera como gasto en
el resultado del periodo, salvo que deba incluirse en el valor en libros de otros activos
de acuerdo con la Norma de inventarios. El mantenimiento corresponde a
erogaciones en que incurre la entidad con el fin de conservar la capacidad normal
de uso del activo.

Clases de propiedades, planta y equipo:

* Terrenos

Representa el valor de los predios en los cuales estan construidas las diferentes
edificaciones, los destinados a futuras ampliaciones o construcciones. También incluye los
terrenos de propiedad de terceros que cumplan con la definicion de activo.
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* BIENES MUEBLES EN BODEGA

Representa el valor de los bienes muebles nuevos, adquiridos a cualquier titulo, los cuales
se espera seran usados por la entidad durante mas de un periodo contable en actividades
de produccién o administracién. En esta cuenta no deben registrarse los bienes que se
retiran del servicio de manera temporal o definitiva.

* EDIFICACIONES

Representa el valor de las construcciones, como edificios, bodegas, locales, oficinas, entre
otros, que se emplean para propésitos administrativos o para la produccion de bienes o
prestacion de servicios. También incluye las edificaciones de propiedad de terceros que
cumplen la definicion de activo.

e REDES LINEAS Y CABLES

Representa el valor de las redes de distribucién, recoleccion y alimentacion, asi como las
lineas y cables de interconexién, transmision y conduccién, que se emplean para la
produccion de bienes y la prestacion de servicios. También incluye las redes, lineas y cables
de propiedad de terceros que cumplan la definicién de activo.

e MAQUINARIAY EQUIPO

Representa, entre otros, el valor de la maquinaria, equipo para sefializacion y seguridad
vial, asi como las herramientas y accesorios que se emplean en la produccion de bienes y
la prestacion de servicios. También incluye la maquinaria y equipo de propiedad de terceros
que cumplan la definicion de activo.

e MUEBLES ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA

Representa el valor de los muebles, enseres y equipo de oficina empleados para la
produccion de bienes y la prestacién de servicios, asi como aquellos destinados para
apoyar la gestidon administrativa. También incluye los muebles, enseres y equipo de oficina
de propiedad de terceros que cumplan la definicion de activo.

e EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION

Representa el valor de los equipos de comunicacion, de computacion, satélites, antenas y
radares, entre otros, que se emplean para la produccién de bienes y la prestacién de
servicios, asi como los destinados a apoyar la gestion administrativa. También incluye los
equipos de comunicacién y computacién de propiedad de terceros que cumplan la definicion
de activo

e EQUIPOS DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION

Representa el valor de los equipos de traccion y elevaciéon, que se emplean para la
produccion de bienes, la prestacion de servicios y el apoyo a la gestion administrativa.
También incluye los equipos de transporte, traccion y elevacion de propiedad de terceros
que cumplan la definicion de activo.
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Adiciones y mejoras: erogaciones en que incurre la entidad para aumentar la vida
atil del activo, ampliar su capacidad productiva y eficiencia operativa, mejorar la
calidad de los productos y servicios, o reducir significativamente los costos.

Mantenimiento de un activo: erogaciones en que incurre la entidad con el fin de
conservar la capacidad normal de uso del activo.

Reparaciones: erogaciones en que incurre la entidad con el fin de recuperar la
capacidad normal de uso del activo.

Repuesto: representa el valor de los componentes de las propiedades, planta y
equipo que se utilizan durante mas de un periodo contable y se capitalizan en el
respectivo elemento, previa baja del componente sustituido.

Importe en libros: es el importe por el cual se reconoce el activo una vez deducido
la depreciacion acumulada y las perdidas por deterioro del valor acumuladas.
Costo: es el importe de efectivo o equivalentes del efectivo pagados o bien al valor
razonable de la contraprestacion entrega.

Depreciacion: es la distribucion sistematica del importe depreciable de un activo a
lo largo de su vida util.

Valor razonable: es el precio que se recibira por vender un activo o que se pagaria
por transferir un pasivo en una transaccién ordenada entre participantes del
mercado en la fecha de medicion.

Perdida por deterioro: es el exceso del importe en libros de un activo sobre su
importe recuperable.

Importe recuperable: es el mayor entre el valor razonable menos los costos de
venta de un activo y su valor en uso.

Valor residual: el valor residual de un activo es el importe estimado que la entidad
podria obtener actualmente por la disposicion del elemento, después de deducir los
costos estimados por la disposicion.

Vida util: el periodo durante el cual se espera utilizar el activo por parte de la
entidad, el numero de unidades de produccién o similares que se espera obtener
del mismo por parte de la entidad.

Reconocimiento

Un elemento de propiedad planta y equipo solo se reconocera si cumple con su
definicién, es decir si:

Sea probable que la entidad obtenga beneficios econémicos futuros derivados del
mismo y

El costo del elemento puede medirse con fiabilidad

Se mantienen para su uso en la produccién o el suministro de bienes o servicios,
para arrendarlos a terceros o con propésitos administrativos, y otros.

Se esperan usar durante mas de un periodo.
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El Instituto de Transito de Boyacéa cuenta con los siguientes Propiedad Planta y Equipo:

16 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
1605 TERRENOS
160501 Urbanos

16050101 Terrenos Urbanos

1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA

163501 Maquinaria y equipo

16350101 Maquinaria Y Equipo

163503 Muebles, enseres y equipo de oficina

16350301 Muebles y enseres

163504 Equipos de comunicacion y computacion

16350401 Equipos De Comunicacién

16350402 Equipos de computacion

1640 EDIFICACIONES

164001 Edificios y casas

16400101 Edificios

16400102 Casas

1650 REDES, LINEAS Y CABLES

165007 Lineas y cables de interconexion

16500701 Red Financiera y Red sede central

1655 MAQUINARIA'Y EQUIPO

165511 Herramientas y accesorios

16551101 Herramientas Y Accesorios

165590 Otra maquinaria y equipo

1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA
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166501 Muebles y enseres

16650101 Muebles Y Enseres

166502 Equipo y maquina de oficina

16650201 Equipo Y Maquina De Oficina

166590 Otros muebles, enseres y equipo de oficina

16659001 Otros Muebles, Enseres Y Equipo De Oficina

1670 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION

167001 Equipo de comunicacion

16700101 Equipo De Comunicacion

167002 Equipo de computacion

16700201 Equipo De Computacién

1675 EQUIPOS DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION

167502 Terrestre

16750201 Terrestre

1685 DEPRECIACION ACUMULADA DE PROPIEDADES,
PLANTA Y EQUIPO (CR)

168501 Edificaciones

16850101 Edificaciones

168503 Redes, lineas y cables

16850301 Red Financiera y Red sede central

168504 Maquinaria y equipo

16850401 Maquinaria Y Equipo

16850405 Herramientas Y Accesorios

168506 Muebles, enseres y equipo de oficina

16850601 Muebles y Enseres

16850605 Equipo Y Maquina De Oficina
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16850610 Otros Muebles, Enseres Y Equipo De Oficina

168507 Equipos de comunicacion y computacion

16850701 Equipos De Comunicacion

16850702 Equipo de Computacion

168508 Equipos de transporte, traccién y elevacién

16850801 Equipos De Transporte terrestre

Costos posteriores

Los costos posteriores se incluyen en el valor del activo inicial, sélo cuando es probable
gue los beneficios econdmicos futuros asociados con los elementos del activo fijo vayan a
fluir a la entidad, y el costo del elemento pueda determinarse de forma fiable.

e Adiciones y mejoras: Las adiciones y mejoras efectuadas a una propiedad, planta
y equipo se reconoceran como mayor valor de esta y, en consecuencia, afectaran
el célculo futuro de la depreciacion.

e Reparaciones: las reparaciones de las propiedades, planta y equipo se
reconoceran como gasto en el resultado del periodo.

e Mantenimiento: ElI mantenimiento de las propiedades, planta y equipo se
reconocera como gasto en el resultado del periodo, EI mantenimiento corresponde
a erogaciones en que incurre la entidad con el fin de conservar la capacidad normal
de uso del activo. Los costos de mantenimiento diario son principalmente costos de
mano de obra y los consumibles que pueden incluir el costo de pequefios
componentes el desembolso de estos se describe a menudo como reparaciones y
conservacion del elemento.

e Repuestos: Las piezas de repuesto y el equipo auxiliar se registran habitualmente
como inventarios, y se reconocen en el resultado del periodo cuando se consumen.
Sin embargo, las piezas de repuesto importantes y el equipo de mantenimiento
permanente son propiedades, planta y equipo cuando la entidad espera utilizarlas
durante mas de un periodo. De forma similar, si las piezas de repuesto y el equipo
auxiliar solo pueden ser utilizados con relacion a una partida de propiedades, planta
Y equipo, se consideraran también propiedades, planta y equipo.

La entidad reconocera dentro del importe de propiedad planta y equipo el costo de la
sustitucién de parte de dicho elemento de PPYE cuando se incurra en el costo. La parte
vieja se dara baja en cuentas.
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Clase de erogacion

Clasificacion

Reconocimiento

Mantenimiento Preventivo y correctivo | Gasto
Normales y mayores
Reparaciones Menores y normales Gasto

Reparaciones

Mayores y con beneficios
econémicos adicionales

Mayor valor del activo

Adiciones

Separable e identificable al
activo

Es un activo distinto asociado
al principal y se debera
depreciar en la vida util
estimada de la adicion

Adiciones

Identificable pero no separable
y genera beneficios
econdmicos adicionales

Mayor valor del activo debera
depreciarse con el resto de la
vida (til recalculada del activo.

Adiciones

Identificable pero no separable
y no genera beneficios
econdémicos adicionales

Mayor valor del activo debera
depreciarse con el resto de la
vida (til original del activo

Mejoras

Implica: a) Cambio de partes b)
Adiciones en el activo

A) se descarga el costo de la
parte antigua y se carga el

costo de la nueva.
B)tratamiento de adiciones.

MEDICION INICIAL-Instante del Reconocimiento

La vida util corresponde a la mejor estimacion posible del uso futuro esperado del activo, y
su valor residual a la estimacién del posible valor de venta del activo al término de la vida
atil.

Los importes de las propiedades, planta y equipo se revisan cuando los acontecimientos o
cambios en las circunstancias indican que la recuperabilidad del importe en libros de un
activo puede verse afectado. El importe recuperable de un activo generador de efectivo se
estima como el mayor entre el valor razonable menos los costos de venta y el valor de uso,
con un cargo por deterioro a ser reconocido siempre que el importe supere el valor
recuperable.

El valor de uso se calcula utilizando un modelo de flujo de caja descontado que es mas
sensible a la tasa de descuento usada, asi como los flujos de efectivo futuros esperados.

Los costos directamente atribuibles son:

Las propiedades, planta y equipo se mediran por el costo, el cual comprende, entre otros,
lo siguiente: el precio de adquisicién; los aranceles de importacién y los impuestos
indirectos no recuperables que recaigan sobre la adquisicion; los costos de beneficios a los
empleados que procedan directamente de la construccion o adquisicion de un elemento de
propiedades, planta y equipo; los costos de preparacion del lugar para su ubicacion fisica;
los costos de entrega inicial y los de manipulaciéon o transporte posterior; los costos de
instalacion y montaje; los costos de comprobacion del adecuado funcionamiento del activo;
los honorarios profesionales; asi como todos los costos directamente atribuibles a la
ubicacién del activo en el lugar y en las condiciones necesarias para que pueda operar de
la forma prevista por la administracion de la entidad.
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Cualquier descuento o rebaja del precio se reconocerd como un menor valor de las
propiedades, planta y equipo.

Costos no atribuibles:
no se reconoceran como parte del elemento, los siguientes conceptos:

¢ |os costos de puesta en marcha (a menos que sean necesarios para poner la
propiedad en las condiciones necesarias para que opere de la manera prevista por
la administracion de la entidad);

e las pérdidas de operacion en las que se incurra antes de que la propiedad, planta
y equipo logre el nivel planeado de ocupacion;

e nilas cantidades anormales de desperdicios, de mano de obra o de otros recursos
en los que se incurra para la construccion de la propiedad.

Los activos que se produzcan antes de que la propiedad, planta y equipo esté en el lugar y
en las condiciones necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la
administracion de la entidad se trataran de acuerdo con la Norma de inventarios siempre y
cuando estos activos cumplan los criterios de dicha Norma.

Las erogaciones en que incurrird la entidad para desmantelar o retirar un elemento de
propiedades, planta y equipo, o rehabilitar el lugar sobre el que este se asiente se
reconocerdn como un mayor valor de las propiedades, planta y equipo y como una
provision. La medicién se efectuara de acuerdo con lo establecido en la Norma de
provisiones. Esto, cuando dichos conceptos constituyan obligaciones en las que incurra la
entidad como consecuencia de adquirir o utilizar el activo durante un determinado periodo.

PPYE adquiridos en financiacion:

Los costos de financiacion asociados con la adquisicién o construccion de una propiedad,
planta y equipo que, de acuerdo con lo estipulado en la Norma de costos de financiacion,
cumpla con los requisitos establecidos para calificarse como activo apto, se capitalizaran
atendiendo lo establecido en la citada Norma.

PPYE adquiridos en concesion:

Los elementos de propiedades, planta y equipo construidos en virtud de la ejecucién de
contratos de concesiéon se mediran de acuerdo con lo establecido en la Norma de acuerdos
de concesion desde la perspectiva de la entidad concedente.

PPYE adquiridos en permuta:

Las propiedades, planta y equipo que se reciban en permuta se mediran por su valor de
mercado. A falta de este, se mediran por el valor de mercado de los activos entregados v,
en ausencia de ambos, por el valor en libros de los activos entregados. En todo caso, al
valor determinado se le adicionara cualquier desembolso que sea directamente atribuible a
la preparacion del activo para el uso previsto.
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PPYE adquiridos en arrendamiento financiero:

Las propiedades, planta y equipo producto de un arrendamiento financiero se mediran de
acuerdo con lo establecido en la Norma de arrendamientos.

PPYE adquiridos sin contraprestacion:

Cuando se adquiera una propiedad, planta y equipo en una transaccién sin
contraprestacion, la entidad medir& el activo adquirido de acuerdo con la Norma de ingresos
de transacciones sin contraprestacion. En todo caso, al valor determinado, se le adicionara
cualquier desembolso que sea directamente atribuible a la preparacién del activo para el
uso previsto.

Medicidn posterior

Después del reconocimiento, las propiedades, planta y equipo se medirdn por el costo
menos la depreciacion acumulada menos el deterioro acumulado.

Depreciacién

El Instituto de Transito de Boyaca opta por dar aplicacion al método de depreciacion de
linea recta, el cual se aplicara uniformemente en todos los periodos, a menos que se
produzca un cambio en el potencial de servicio.

La depreciacion es la distribucion sistematica del valor depreciable de un activo a lo largo
de su vida atil en funcién del consumo de los beneficios econémicos futuros o del potencial
de servicio. El valor depreciable corresponde al valor del activo o de sus componentes
menos el valor residual.

La depreciacion de las propiedades, planta y equipo se inicia cuando el activo esté
disponible para su uso, esto es, cuando se encuentre en la ubicacién y en las condiciones
necesarias para ser capaz de operar de la forma prevista por el Instituto de Transito de
Boyaca. El cargo por depreciacion de un periodo se reconocera como gasto.

La depreciacion de un activo cesard cuando se produzca la baja de los bienes. La
depreciacién no cesara cuando el activo esté sin utilizar o se haya retirado del uso, o sea
objeto de reparacién y/o mantenimiento.

Los terrenos no seran objeto de depreciacion, salvo que se demuestre que tienen una vida
atil finita, es decir que, por el uso dado al terreno, sea factible establecer el tiempo durante
el cual estara en condiciones de generar beneficios econdémicos o de prestar el servicio
previsto.

El método de depreciacion se revisa, y ajustaran si es necesario, en cada cierre de balance,
esto de acuerdo con especificaciones técnicas, se debe establecer un valor de salvamento
del 10% del valor del activo establecido atravez de peritaje si es necesario, para los activos
que estén en uso y ya estén depreciados en su totalidad.
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El Instituto de Transito de Boyaca registra las depreciaciones en las siguientes cuentas:

CODIGO CONCEPTO
1685 DEPRECIACION ACUMULADA DE
PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO (CR)
168501 Edificaciones
168503 Redes, lineas y cables
168504 Maquinaria y equipo
168506 Muebles, enseres y equipo de oficina
168507 Equipos de comunicacion y computacion
168508 Equipos de transporte. traccion y elevacion

Valor residual

El valor residual de la propiedad, planta y equipo es el valor estimado que la entidad podria
obtener actualmente por la disposicion del elemento después de deducir los costos
estimados por tal disposicion si el activo ya hubiera alcanzado la antigiedad y las deméas
condiciones esperadas al término de su vida util. Si la entidad considera que, durante la
vida util del activo, se consumen sus beneficios econdmicos o su potencial de servicio en
forma significativa, el valor residual puede ser cero; de lo contrario, la entidad estimara dicho
valor.

Vida util

Con el fin de determinar la vida util, se tendrdn en cuenta, entre otros, los siguientes
factores:

a) la utilizacién prevista del activo, evaluada con referencia a la capacidad o al producto
fisico que se espere de este;

b) el desgaste fisico esperado, que depende de factores operativos, tales como: el nimero
de turnos de trabajo en los que se utiliza el activo, el programa de reparaciones y
mantenimiento, y el cuidado y conservacion que se le da al activo mientras no se esta
utilizando;

c) la obsolescencia técnica o comercial procedente de los cambios o mejoras en la
produccion, o de los cambios en la demanda del mercado de los productos o servicios que
se obtienen con el activo; y

d) los limites legales o restricciones similares sobre el uso del activo, tales como, las fechas
de caducidad de los contratos de arrendamiento relacionados.

El valor residual y la vida util de los activos se revisan, y ajustan si es necesario, en cada
cierre de balance, esto de acuerdo con especificaciones técnicas
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Deterioro de valor

Para efectos de determinar el deterioro de una propiedad, planta y equipo, la entidad
aplicara lo establecido en las normas de Deterioro del valor de los activos generadores de
efectivo o de Deterioro del valor de los activos no generadores de efectivo.

La compensacion o indemnizacion procedente de terceros por elementos deteriorados de
propiedades, planta y equipo se reconocera como ingreso en el resultado del periodo en el
momento en que la compensaciéon o indemnizacién sea exigible. La compensacion o
indemnizaciéon se medird, como minimo al final del periodo contable, por el valor que refleje
la mejor estimacion de los recursos que espera recibir la entidad producto de la
compensacion o indemnizacion.

En caso de que se generen variaciones en dicha estimacién, estas afectaran el resultado
del periodo.

Baja en cuentas
Un elemento de propiedad planta y equipo sera retirado del balance cuando:

¢ Un elemento de propiedades, planta y equipo se dara de baja cuando se pierda el
control sobre el elemento o

e cuando no se espere obtener un potencial de servicio o beneficios econémicos
futuros por su uso o enajenacion.

e La pérdida o ganancia originada en la baja en cuentas de un elemento de
propiedades, planta y equipo se calculara como la diferencia entre el valor de la
contraprestacion recibida, si existiere, y su valor en libros, y se reconocera como
ingreso o gasto en el resultado del periodo.

El costo de las inspecciones generales necesarias para que el activo contintie operando se
incorporara como mayor valor del elemento asociado, previa baja en cuentas del valor en
libros de cualquier inspecciéon anteriormente capitalizada. Esto se realizara con
independencia de que el costo de la inspeccién previa se haya identificado contablemente
dentro de la transaccion mediante la cual se haya adquirido o construido dicha partida. De
ser necesario, se utilizara el costo estimado de una inspeccién similar futura como indicador
del costo que el componente de inspeccion tenia cuando la partida fue adquirida o
construida.

Cuando un elemento de propiedades, planta y equipo esté conformado por partes fisicas
que tengan un costo significativo con relacion a su costo total y sea necesaria la sustitucién
de una de estas partes, la entidad reconocera, en el activo, el costo en que se incurra para
la sustitucién, previa baja en cuentas de la parte sustituida. Esto se realizara con
independencia de que el costo del componente se haya identificado y depreciado
previamente. De ser necesario, se utilizara el costo de la sustitucion como indicador del
costo que el elemento sustituido tenia en el momento en el que fue adquirido o construido.

49



Periodicidad de larevaluacién de activos

La revaluacion de un elemento de propiedades, planta y equipo debe hacerse con suficiente
regularidad para tener certeza de que el importe en libros del activo refleja su realidad

econdémica.

si el valor razonable del activo varia constantemente se requerird una revaluacion anual.

Revelaciones

Instituto de Transito de Boyaca revelard, los siguientes aspectos:

v
v
v

los métodos de depreciacion utilizados;

las vidas Utiles o las tasas de depreciacién utilizadas;

una conciliacion entre los valores en libros al principio y al final del periodo contable,
gue muestre por separado lo siguiente: adquisiciones, adiciones realizadas,
disposiciones, retiros, sustitucion de componentes, inspecciones generales,
reclasificaciones, deterioros del valor reconocidos o revertidos, depreciaciones y
otros cambios;

el efecto en los resultados producto de la baja en cuentas de un elemento de
propiedades, planta y equipo;

el cambio en la estimacién de la vida util, del valor residual y de las erogaciones
estimadas por desmantelamiento, asi como el cambio en el método de
depreciacion;

el valor de las propiedades, planta y equipo en proceso de construccién, y el estado
de avance y la fecha estimada de terminacion;

el valor en libros de las propiedades, planta y equipo cuya titularidad o derecho de
dominio tenga alguna restriccion o de aquellas que estén garantizando el
cumplimiento de pasivos;

la informacién de bienes que se hayan reconocido como propiedades, planta y
equipo o que se hayan retirado, por la tenencia del control, independientemente de
la titularidad o derecho de dominio (esta informacion estara relacionada con: la
entidad de la cual se reciben o a la cual se entregan, el monto, la descripcién, la
cantidad y la duracion del contrato, cuando a ello haya lugar)

la informacién sobre su condicién de bien histérico y cultural, cuando a ello haya
lugar;

el valor en libros de los elementos de propiedades, planta y equipo, que se
encuentran temporalmente fuera de servicio;

la informacion sobre su condicion de activo en concesion, cuando a ello haya lugar;
las propiedades, planta y equipo adquiridas en una transaccion sin
contraprestacion; y

el valor reclasificado y una explicacion detallada del origen del cambio, para el caso
de las reclasificaciones desde o hacia propiedades, planta y equipo.
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Referencia normativa

« Normas para el reconocimiento, medicién, revelacion y presentacion de los hechos
econdmicos para entidades de gobierno capitulo de activos, titulo 10 — propiedad planta
y equipo.

ACTIVOS INTANGIBLES
Politica contable general y definiciones:

Amortizacion: es la distribucion sistematica del importe depreciable de un activo
intangible durante los afios de su vida Util.

Importe depreciable: es el costo de un activo, u otro importe que lo haya sustituido,
menos su valor residual.

Valor especifico: para una entidad es el valor presente de los flujos de efectivo que
la entidad espera obtener del uso continuado de un activo y de su disposicion al
término de su vida util, o bien de los desembolsos que espera realizar para cancelar
un pasivo.

Una pérdida por deterioro: es el exceso del importe en libros de un activo sobre su
importe recuperable.

Un activo intangible: es un activo identificable, de caracter no monetario y sin
apariencia fisica. Son activos monetarios tanto el dinero en efectivo como otros
activos, por los que se van a recibir unas cantidades fijas o determinables de dinero.

Valor residual de un activo intangible: es el importe estimado que la entidad podria
obtener de un activo por su disposicion, después de haber deducido los costos
estimados para su disposicién, si el activo tuviera ya la edad y condicién esperada
al término de su vida util.

Costos de disposiciéon: costos que incluyen entre otros, costos de caracter legal,
timbres y otros impuestos de la transaccion similares, asi como todos los demas
costos incrementales para dejar el activo en condiciones para la venta.

Costo de reposicion: corresponde a la contraprestaciéon mas baja requerida para
reemplazar el potencial de servicio restante de un activo o los beneficios
econdmicos incorporados a este.

Valor de mercado: valor por el cual un activo puede ser intercambiado entre partes

interesadas y debidamente informadas, en una transaccion realizada en condiciones
de independencia mutua.
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+« Valor del servicio recuperable: es el mayor valor entre el valor de mercado del activo
menos los costos de disposicién y el costo de reposicion

Reconocimiento

Se reconocerdn como activos intangibles los recursos identificables, de caracter no
monetario y sin apariencia fisica, sobre los cuales la entidad tiene el control, espera obtener
beneficios econdmicos futuros o potencial de servicio, y puede realizar mediciones fiables.
Estos activos se caracterizan porque se prevé usarlos durante mas de 12 meses y ho se
espera venderlos ni distribuirlos en forma gratuita, en el curso normal de la operacion. El
Instituto de Transito de Boyaca dentro de sus activos intangibles, Corresponde a las
licencias y software adquiridos por el Instituto, para dar cumplimiento de funciones
misionales, asi como para el servicio de la parte administrativa como lo son los diferentes
modulos de Flash contabilidad, presupuesto, efectivo, activos y némina.

Un activo intangible es identificable si:

v" Un activo intangible es identificable cuando es susceptible de separarse de
la entidad y, en consecuencia, venderse, transferirse, entregarse en
explotacion, arrendarse o intercambiarse, ya sea individualmente o junto con
otros activos identificables o pasivos con los que guarde relacion,
independientemente de que la entidad tenga o no la intencion de llevar a
cabo la separacion.

v" Un activo intangible también es identificable cuando surge de acuerdos
vinculantes incluyendo derechos contractuales u otros derechos legales.

Recursos sobre los cuales la entidad tiene el control:
Se controla un activo intangible cuando:

La entidad controla un activo intangible cuando puede obtener los beneficios econémicos
futuros o el potencial de servicio de los recursos derivados de este y puede restringir el
acceso de terceras personas a tales beneficios o a dicho potencial de servicio.

Un activo intangible produce beneficios econdmicos futuros o potencial de servicio cuando:

a) puede generar ingresos procedentes de la venta de bienes o servicios en los cuales se
usa el activo intangible,

b) puede generar rendimientos diferentes de los derivados del uso del activo por parte de
la entidad,

c) le permite a la entidad disminuir sus costos o gastos, 0

d) le permite a la entidad mejorar la prestacioén de los servicios.

Intangibles adquiridos:

Se reconocerd cuando cumpla con las caracteristicas de intangible y sea obtenido
externamente.

Intangibles generados internamente
La entidad no reconocera activos intangibles generados internamente, excepto cuando
estos sean producto de una fase de desarrollo. En consecuencia, para esta clase de activos

52



intangibles, la entidad identificara qué desembolsos hacen parte de la fase de investigacion
y cuales corresponden a la fase de desarrollo

Sereconoceralos desembolsos que serealicen en lafase de desarrollo como activos
intangibles, si puede demostrar lo siguiente:

a) su posibilidad técnica para completar la produccidn del activo intangible de forma que
pueda estar disponible para su utilizacion o su venta;

b) su intencion de completar el activo intangible para usarlo o venderlo;
¢) su capacidad para utilizar o vender el activo intangible;

d) su disponibilidad de recursos técnicos, financieros o de otro tipo para completar el
desarrollo y para utilizar o vender el activo intangible;

e) su capacidad para medir, de forma fiable, el desembolso atribuible al activo intangible
durante su desarrollo; y

f) la forma en que el activo intangible va a generar probables beneficios econémicos futuros
0 potencial de servicio.

Para esto ultimo, la entidad demostrara, bien la existencia de un mercado para la produccién
gue genere el activo intangible o para el activo en si, o bien la utilidad que este le genere a
la entidad en caso de que vaya a utilizarse internamente.

No son activos intangibles
No se reconocerdn como activos intangibles:

v' las marcas, las cabeceras de periédicos o revistas, los sellos o denominaciones
editoriales, las listas de clientes ni otras

partidas similares que se hayan generado internamente.

desembolsos por actividades de capacitacion;

la publicidad y actividades de promocioén;

los desembolsos por reubicacién o reorganizacion de una parte o la totalidad de la
entidad,;

los costos legales y administrativos generados en la creacion de la entidad;

los desembolsos necesarios para abrir una nueva instalacion o actividad o, para
comenzar una operacion; ni los costos de lanzamiento de nuevos productos o
procesos.

AANENEN

AN

Otros:

Cuando un activo esté conformado por elementos tangibles e intangibles, se determinara
cudl de los dos elementos tiene un peso mas significativo con respecto al valor total del
activo, con el fin de tratarlo como propiedades, planta y equipo o como activo intangible,
segun corresponda.

Las adiciones y mejoras efectuadas a un activo intangible se reconoceran como mayor valor
de este y, en consecuencia, afectaran el calculo futuro de la amortizaciéon. Las adiciones y
mejoras son erogaciones en que incurre la entidad para aumentar la vida util del activo,
ampliar su capacidad productiva y eficiencia operativa, mejorar la calidad de los productos
y servicios, o reducir significativamente los costos
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Medicién inicial.
Los activos intangibles se mediran al costo, el cual dependera de si estos son adquiridos o
generados internamente.

Activos intangibles adquiridos
El costo de un activo intangible que se adquiere en forma separada estara conformado por:

e por el precio de adquisicion, los aranceles de importacibn e impuestos no
recuperables que recaigan sobre la adquisicion y cualquier costo directamente
atribuible a la preparacion del activo para su uso previsto.

e Cualquier descuento o rebaja del precio se reconocerd como un menor valor del
activo intangible y afectara la base de amortizacion.

Los costos de financiacion asociados con la adquisicién de un activo intangible que, de
acuerdo con lo estipulado en la Norma de costos de financiacion, cumpla con los requisitos
establecidos para calificarse como activo apto se capitalizaran atendiendo lo establecido en
la citada Norma.

Las licencias para programas informaticos, se capitalizan sobre la base de los costos en
que se ha incurrido para adquirirlas y prepararlas para usar el programa especifico. Los
costos se amortizan durante sus vidas Utiles estimadas, la que corresponde a la estimacion
de uso futuro

Adquiridos por permuta:

Los activos intangibles adquiridos mediante permuta se mediran por su valor de mercado;
a falta de este, por el valor de mercado de los activos entregados y en ausencia de ambos,
por el valor en libros de los activos entregados. En todo caso, al valor determinado, se le
adicionara cualquier desembolso que sea directamente atribuible a la preparacion del activo
para el uso previsto.

Adquirido bajo arrendamiento financiero:

Cuando la adquisicion de un intangible se lleve a cabo a través de una operacion de
arrendamiento financiero, el arrendatario medira el activo de acuerdo con lo establecido en
la Norma de arrendamientos.

Adquiridos sin contraprestacion:

Cuando se adquiera un activo intangible en una transaccién sin contraprestacion, la entidad
medira el activo adquirido de acuerdo con la Norma de ingresos de transacciones sin
contraprestacion. En todo caso, al valor determinado, se le adicionara cualquier
desembolso que sea directamente atribuible a la preparacion del activo para el uso previsto.
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Adquiridos en concesién:

Los activos intangibles adquiridos o desarrollados en virtud de la ejecucion de contratos de
concesion se mediran de acuerdo con lo establecido en la Norma de acuerdos de concesién
desde la perspectiva de la entidad concedente.

Activos intangibles generados internamente

Los desembolsos que se realicen en la fase de investigacidn se separaran de aquellos que
se realicen en la fase de desarrollo. Los primeros se reconoceran como gastos en el
resultado del periodo en el momento en que se produzcan y los segundos formaran parte
de los componentes del costo de los activos intangibles desarrollados internamente siempre
y cuando cumplan con los criterios de reconocimiento para la fase de desarrollo. Si no es
posible separar los desembolsos en las fases de investigacion y desarrollo, estos se
tratardn como si se hubieran realizado en la fase de investigacion

Desembolsos fase de desarrollo:

El costo de un activo intangible que surja en la fase de desarrollo estar4 conformado por
todos los desembolsos realizados que sean directamente atribuibles y necesarios en la
creacion, produccién y preparacion del activo para que pueda operar de la forma prevista
por la administraciéon de la entidad. Estos desembolsos comprenderan, entre otros los
siguientes:

e costos de materiales y servicios utilizados o consumidos en la generacién del activo
intangible,

e los costos de beneficios a los empleados relacionados con la generacion del activo
intangible,

e honorarios para registrar los derechos legales, y

e amortizacion de patentes y

¢ licencias que se utilizan para generar activos intangibles.

No formaran parte del costo de los activos intangibles generados internamente los gastos
administrativos de venta u otros gastos indirectos de caracter general no atribuibles a la
preparacion del activo para su uso.

Medicidn posterior

Los activos intangibles se mediran por su costo menos la amortizacion acumulada menos
el deterioro acumulado.

La amortizacion es la distribucion sistematica del valor amortizable de un activo intangible
durante su vida util. Por su parte, el valor amortizable de un activo intangible es el costo del
activo menos su valor residual.
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Amortizaciéon

La amortizacion iniciarhd cuando el activo esté disponible para su utilizacién, es decir,
cuando se encuentre en la ubicacion y condiciones necesarias para que pueda operar de
la forma prevista por la administracion de la entidad. El cargo por amortizacion de un periodo
se reconocera como gasto en el resultado de este, salvo que deba incluirse en el valor en
libros de otros activos.

La amortizacién acumulada de un activo intangible estara en funcion del valor residual, la
vida util y el método de amortizacion.

Valor residual

El valor residual de un activo intangible es el valor estimado que la entidad podria obtener
actualmente por la disposicion del activo después de deducir los costos estimados por tal
disposicién si el activo ya hubiera alcanzado la antigliedad y las demas condiciones
esperadas al término de su vida util. Este valor se determinara con referencia a un mercado
o al compromiso que se haya pactado con un tercero. Para determinar el valor residual, se
deduciran los costos estimados de disposicion del activo.

Se asumird que el valor residual del activo intangible es nulo o igual a cero si no existe un
compromiso, por parte de un tercero, de comprar el activo al final de su vida util o si no
existe un mercado activo para el intangible que permita determinar, con referencia al mismo,
el valor residual al final de la vida util. Un valor residual distinto de cero implica que la entidad
espera disponer del activo intangible antes de que termine su vida econémica, entendida
como el periodo durante el cual se espera que un activo sea utilizable econ6micamente,
por parte de uno o mas usuarios, o como la cantidad de unidades de produccion o similares
que uno 0 mas usuarios esperan obtener de él.

Vida util

La vida util de un activo intangible dependera del periodo durante el cual la entidad espere
recibir los beneficios econdmicos o el potencial de servicio asociados al activo. Esta se
determinara en funcién del tiempo durante el cual la entidad espere utilizar el activo o del
namero de unidades de produccidn o similares que obtendria de él. Si no es posible hacer

una estimacion fiable de la vida util de un activo intangible, se considerara que este tiene
vida atil indefinida y no sera objeto de amortizacion.

La vida util de los activos intangibles estara dada por el menor periodo entre el tiempo en
que se obtendrian los beneficios econdémicos o el potencial de servicio esperados y el plazo
establecido conforme a los términos contractuales, siempre y cuando el activo intangible se
encuentre asociado a un derecho contractual o legal.
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Deterioro

Para efectos de determinar el deterioro de un activo intangible, la entidad aplicard lo
establecido en las normas de Deterioro del valor de los activos generadores de efectivo o
de Deterioro del valor de los activos no generadores de efectivo. La compensacion o
indemnizacién procedente de terceros por elementos deteriorados de activos intangibles se
reconocerd como ingreso en el resultado del periodo en el momento en que la
compensacion o indemnizacion sea exigible. La compensacion o indemnizacion se medira,
como minimo al final del periodo contable, por el valor que refleje la mejor estimacién de
los recursos que espera recibir la entidad producto de la compensacién o indemnizacion.
En caso de que se generen variaciones en dicha estimacion, estas afectaran el resultado
del periodo

Baja en cuentas
Un activo intangible se dara de baja cuando

e se pierda el control sobre el elemento o cuando no se espere obtener un potencial
de servicio o beneficios econdémicos futuros por su uso o enajenacion.

e La pérdida o ganancia originada en la baja en cuentas del activo intangible se
calculard como la diferencia entre el valor de la contraprestacion recibida, si
existiere, y

e suvalor en libros, y se reconocera como ingreso o gasto en el resultado del periodo

Presentacion y revelacion

La entidad revelara, para cada clase de activos intangibles, la siguiente informacion:

a) las vidas utiles o las tasas de amortizacién utilizadas;

b) los métodos de amortizacion utilizados;

¢) la descripcion de si las vidas Utiles de los activos intangibles son finitas o indefinidas;
d) las razones para estimar que la vida Gtil de un activo intangible es indefinida;

e) una conciliacién entre los valores en libros al principio y al final del periodo contable que
muestre por separado lo siguiente: adiciones realizadas, disposiciones o0 ventas,
adquisiciones, amortizaciones, deterioros del valor reconocidos o revertidos y otros
cambios;

f) el valor por el que se hayan reconocido inicialmente los activos intangibles adquiridos
mediante una transaccion sin contraprestacion;

g) el valor en libros de los activos intangibles cuya titularidad o derecho de dominio tenga
alguna restriccion o de aquellos que estén garantizando el cumplimiento de pasivos;

h) la descripcion, valor en libros y periodo de amortizacion restante de cualquier activo
intangible individual que sea significativo para los estados financieros de la entidad;

i) el valor de los desembolsos para investigacion y desarrollo que se hayan reconocido
como gasto durante el periodo; y

j) la informacién sobre su condicidén de activo en concesion, cuando a ello haya lugar
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Controles

Los controles de los saldos de los activos intangibles deben estar encaminados a:
< Determinar que se ha reconocido y medido correctamente los activos intangibles

< Determinar que la vida Gtil estimada es apropiada y el método de amortizacion es
concordante con los beneficios econdmicos esperados y si este es calculado
correctamente.

« Determinar la fiabilidad de los soportes sea contratos o facturas de los intangibles
poseidos.

< Determinar que existan los derechos legales para uso del software y licencias

< Asegurar que los desembolsos para la generacién de un intangibles sean reconocidos
correctamente y de acuerdo a la politica.

< Determinar que los cambios realizados a la vida Gtil y amortizaciones se hayan realizado
correctamente y bajo las bases apropiadas.

Referencia normativa

% Normas para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacién de los hechos
econdmicos para entidades de gobierno capitulo de activos, titulo 15 — intangibles.

CUENTAS POR PAGAR
Reconocimiento

Se reconoceran como cuentas por pagar las obligaciones adquiridas por la entidad con
terceros, originadas en el desarrollo de sus actividades y de las cuales se espere, a futuro,
la salida de un flujo financiero fijo o determinable a través de efectivo, equivalentes al
efectivo u otro instrumento.

Representa el valor de los recursos recaudados por el ITBOY, entre los que se encuentran:
la estampilla Proadulto Mayor, Estampilla pro Seg. Social n6minas y otras, igualmente otros
recaudos de los porcentajes que le corresponden a Polca y Ponal por infracciones de
transito y los recaudos por clasificar de vigencias anteriores.

Se consideran como cuentas por pagar, entre otras:
% La adquisicion de bienes y servicios que generen obligacion de pago

< Los recursos que sean recaudados o pendientes de recaudo que son de propiedad de
otras entidades publicas, privadas o personas naturales siempre que la entidad tenga el
derecho de cobro o de retencién de dichos recursos.

% Los descuentos de némina de los trabajadores y retenciones por impuestos y
contribuciones, que son propiedad de otras entidades u organizaciones y que son
reintegrados a estas en los plazos y condiciones convenidos.
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Clasificacion

Las cuentas por pagar se clasificaran en la categoria de costo.
Medicidn inicial

Las cuentas por pagar se mediran por el valor de la transaccion.
Medicién posterior

Con posterioridad al reconocimiento, las cuentas por pagar se mantendran por el valor de
la transaccion

Baja en cuentas

Se daréa de baja en cuentas, total o parcialmente, una cuenta por pagar cuando se extingan
las obligaciones que la originaron, esto es, cuando la obligacién se pague, expire o se
transfiera a un tercero o cuando el acreedor renuncie a ella.

La diferencia entre el valor en libros de la cuenta por pagar que se da de baja en cuentas y
la contraprestacion pagada, incluyendo cualquier activo transferido diferente del efectivo o
pasivo asumido, se reconocera como ingreso o gasto en el resultado del periodo.

Cuando el acreedor renuncie al derecho de cobro o un tercero asuma la obligacién de pago,
la entidad aplicara la Norma de ingresos de transacciones sin contraprestacion.

Presentacién y revelacion

La entidad revelara informacion relativa al valor en libros y a las condiciones de la cuenta
por pagar, tales como:

e Plazo,
e Tasade interés (de ser pactada) y
e Vencimiento.

Si la entidad infringe los plazos o incumple con el pago del principal, intereses o clausulas
de reembolso, revelara

a) los detalles de esa infraccién o incumplimiento,
b) el valor en libros de las cuentas por pagar relacionadas al finalizar el periodo contable y

¢) la correccién de la infraccidn o renegociacion de las condiciones de las cuentas por pagar
antes de la fecha de autorizacién para la publicacion de los estados financieros.

Cuando se dé de baja en cuentas, total o parcialmente, una cuenta por pagar, se revelara
la ganancia reconocida en el resultado del periodo y las razones de su baja en cuentas.

Referencia normativa

Normas para el reconocimiento, medicién, revelacion y presentacién de los hechos
econdémicos para entidades de gobierno capitulo de pasivos titulo 3 — cuentas por pagar.
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BENEFICIOS A EMPLEADOS
Politica contable general

e Beneficios alos empleados: son todas las formas de contraprestacion concedida
por una entidad a cambio de los servicios prestados por los empleados o por
indemnizaciones por cese.

Los beneficios a los empleados se clasificaran en:

e Beneficios a los empleados a corto plazo, son beneficios a los empleados
(diferentes de las indemnizaciones por cese) que se espera liquidar totalmente antes
de los doce meses siguientes al final del periodo anual sobre el que se informa en
el que los empleados hayan prestado los servicios relacionados.

o Beneficios post-empleo son beneficios a los empleados (diferentes de las
indemnizaciones por cese y beneficios a los empleados a corto plazo) que se pagan
después de completar su periodo de empleo.

e Otros beneficios a los empleados a largo plazo, son todos los beneficios a los
empleados diferentes de los beneficios a los empleados a corto plazo, beneficios
posteriores al periodo de empleo e indemnizaciones por cese.

e Beneficios por terminacion son los beneficios a los empleados proporcionados
por la terminacion del periodo de empleo de un empleado como consecuencia de:

v" Una decision de la entidad de terminar el contrato del empleado antes de la fecha
normal de retiro; o

v' La decision del empleado de aceptar una oferta de beneficios a cambio de la
terminacion de un contrato de empleo.

Reconocimiento

Los beneficios a los empleados comprenden todas las retribuciones que la entidad
proporciona a sus empleados, incluidos los servidores publicos, a cambio de sus servicios
prestados, incluyendo, cuando haya lugar, beneficios por terminacion del vinculo laboral.
Estos beneficios abarcan tanto los suministrados directamente a los empleados, como los
que se proporcionan a sus sobrevivientes, beneficiarios o sustitutos, segun lo establecido
en la normatividad vigente o en los acuerdos contractuales que dan origen al beneficio.

» Los beneficios a los empleados podran originarse por lo siguiente:

a) acuerdos formales, legalmente exigibles, celebrados entre la entidad y sus empleados;
0

b) requerimientos legales, en virtud de los cuales la entidad se obliga a efectuar aportes o
asumir obligaciones.

» Los beneficios a los empleados se clasifican en:
a) beneficios a los empleados a corto plazo,
b) beneficios posempleo,
c) beneficios a los empleados a largo plazo y

d) beneficios por terminacién del vinculo laboral
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Beneficios alos empleados a corto plazo:

Se reconoceran como beneficios a los empleados a corto plazo aquellos beneficios cuya
obligacion de pago venza dentro de los 12 meses siguientes al cierre del periodo contable
en el que los empleados hayan prestado sus servicios. Hacen parte de tales beneficios: los
sueldos, las prestaciones sociales, los aportes a la seguridad social, los planes de
incentivos y los beneficios no monetarios, entre otros.

La entidad reconocera un pasivo por beneficios a los empleados a corto plazo, junto con su
gasto o costo asociado, cuando consuma el beneficio econdmico o el potencial de servicio
procedente del servicio prestado por el empleado a cambio del beneficio otorgado.

En caso de que la entidad efectie pagos por beneficios a los empleados a corto plazo que
estén condicionados al cumplimiento de determinados requisitos por parte del empleado y
este no los haya cumplido parcial o totalmente, la entidad reconocera un activo por dichos
beneficios.

Dentro de esta categoria se clasifican los siguientes:
% Salarios, remuneracion, recargos.

< Horas extras y festivos.

% Prima de vacaciones.

< Prima de navidad.

< Vacaciones.

+ Bonificacién especial de recreacion.
< Bonificaciones.

< Auxilio de transporte

% Cesantias.

% Dotacién y suministro a trabajadores.
< Bonificacion por servicios prestados.
< Prima de servicios.

% Otras primas.

< Aportes al sistema de seguridad social integral y aportes parafiscales
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El Instituto de Transito de Boyaca, Presenta el valor de las obligaciones por pagar a los
empleados originadas por los servicios que estos han prestado al Instituto y cuya obligacién
de pago vence dentro de los 12 meses siguientes al cierre del mismo, entre ellas se
encuentran los siguientes beneficios a corto plazo:

2511 BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS A CORTO
PLAZO

251101 Nomina por pagar

251102] Cesantias

251103 | Intereses sobre cesantias

251104 Vacaciones

251105| Prima de vacaciones

251106| Prima de servicios

251107 Prima de navidad

251109| Bonificaciones

251110] Otras primas

251111| Aportes a riesgos laborales

251113 | Remuneracién por servicios prestados

251122| Aportes a fondos pensionales empleador
251123| Aportes a seguridad social en salud empleador
251124| Aportes a cajas de compensacion familiar
251190| Otros salarios y prestaciones sociales

Medicién

El pasivo por beneficios a los empleados a corto plazo se medira por el valor de la obligacion
derivada de dichos beneficios, después de deducir cualquier pago anticipado si lo hubiera.

Revelaciones
La entidad revelard la siguiente informacion:
a) una descripcion general del tipo de beneficios a los empleados a corto plazo;

b) la cuantia y metodologia que sustenta la estimacién de los beneficios a corto plazo
otorgados a los empleados; y

¢) la naturaleza y cuantia de las remuneraciones del personal directivo de la entidad.

62



Beneficios posempleo

Reconocimiento

Se reconoceran como beneficios posempleo aquellos beneficios, distintos de los de
terminacion del vinculo laboral, que se paguen después de completar el periodo de empleo.

Entre los beneficios posempleo se incluyen:

a) las obligaciones pensionales a cargo de la entidad, bien sea las relacionadas con sus
empleados o extrabajadores, o bien las que por disposiciones legales hayan sido asumidas
por la entidad, incluidas las de los extrabajadores de entidades liquidadas o en proceso de
liquidacion; y

b) otros beneficios posteriores al empleo, como el auxilio funerario, los seguros de vida y
los beneficios de asistencia médica o de cobertura educativa.

Medicion

El pasivo por beneficios posempleo se medira por el valor presente, sin deducir los activos
del plan de activos para beneficios posempleo, de los pagos futuros esperados que seran
necesarios para liquidar las obligaciones derivadas de los servicios prestados por los
empleados en el periodo presente y en los anteriores. La entidad utilizara una metodologia

de reconocido valor técnico para determinar el valor presente del pasivo por beneficios
posempleo y, cuando corresponda, los costos del servicio presente o pasado.

La tasa de descuento que se utilizar4 para la medicién del valor presente del pasivo por
beneficios posempleo seré la tasa reglamentada para este fin o, en su defecto, la tasa de
interés extraida de la curva cero cup6n de los TES, emitidos por el Gobierno Nacional, mas
cercana a los plazos estimados para el pago de dicho pasivo.

La entidad medira los activos que hacen parte del plan de activos para beneficios
posempleo por su valor de mercado. La medicion de los activos se realizara con la
regularidad suficiente para asegurar que los valores reconocidos en los estados financieros
no difieran significativamente de los que podrian determinarse al final del periodo contable.

Revelaciones
La entidad revelara la siguiente informacion:

a) una descripcién general del tipo de beneficio posempleo, incluyendo la politica de
financiacion;

b) el valor del pasivo por beneficios posempleo y la naturaleza y valor de los activos que
hacen parte del plan de activos para beneficios posempleo;

¢) la cuantia de las ganancias o pérdidas actuariales y de las ganancias o pérdidas del plan
de activos para beneficios posempleo, reconocidas durante el periodo en el patrimonio;
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d) la metodologia aplicada para la medicion del pasivo por beneficios posempleo,
incluyendo una descripcion de las principales suposiciones actuariales utilizadas;

e) una descripcion de las modificaciones y liquidaciones de los beneficios posempleo, en
caso de que estas se presenten;

f) una conciliacion de los saldos de apertura y cierre del pasivo por beneficios posempleo
indicando los conceptos que dieron origen a las variaciones, tales como costo del servicio
presente, costo del servicio pasado, ganancias o pérdidas actuariales, pagos realizados y
traslados de obligaciones;

g) una conciliacién de los saldos de apertura y cierre de los activos que hacen parte del
plan de activos para beneficios posempleo indicando los conceptos que dieron origen a las
variaciones, tales como los aumentos o disminuciones producto de la medicion a valor de
mercado, los costos de gestion del plan de activos, las ganancias realizadas y los impuestos
que se generen con cargo a estos recursos.

Beneficios a los empleados a largo plazo

Reconocimiento

Se reconoceran como beneficios a los empleados a largo plazo aquellos beneficios
diferentes de los de corto plazo, de los de posempleo y de los correspondientes a la
terminacion del vinculo laboral, que se hayan otorgado a los empleados con vinculo laboral
vigente y cuya obligacion de pago venza después de los 12 meses siguientes al cierre del
periodo contable en el que los empleados hayan prestado sus servicios.

Entre los beneficios a los empleados a largo plazo se incluyen los siguientes:
a) premios o bonificaciones por antigliedad, y

b) beneficios a recibir a partir de los 12 meses siguientes al cierre del periodo en el que se
hayan ganado.

La entidad reconocera un pasivo por beneficios a los empleados a largo plazo, junto con su
gasto o costo asociado, cuando consuma el beneficio econémico o el potencial de servicio
procedente del servicio prestado por el empleado a cambio del beneficio otorgado.

Medicién
El pasivo por beneficios a los empleados a largo plazo se medira por el valor presente, sin
deducir los activos del plan de activos para beneficios a los empleados a largo plazo, de los

pagos futuros esperados que seran necesarios para liquidar las obligaciones por dichos
beneficios.

En el caso de las cesantias retroactivas a cargo de la entidad, el pasivo por beneficios a los
empleados a largo plazo se medir4, como minimo al final del periodo contable, por el valor
gue la entidad tendria que pagar si fuera a liquidar esa obligacion a esa fecha. Las
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variaciones en el valor del pasivo por cesantias retroactivas se reconoceran como ingreso
0 gasto en el resultado del periodo.

Revelaciones
La entidad revelara la siguiente informacion:

a) una descripcion general del tipo de beneficios a los empleados a largo plazo, incluyendo
la politica de financiacion;

b) el valor del pasivo por beneficios a los empleados a largo plazo y la naturaleza y el valor
de los activos que hacen parte del plan de activos para beneficios a los empleados a largo
plazo;

¢) la metodologia aplicada para la medicién del pasivo por beneficios a los empleados a
largo plazo;y

d) la naturaleza y cuantia de las remuneraciones del personal directivo de la entidad.

Beneficios por terminacion del vinculo laboral
Reconocimiento

Se reconoceran como beneficios por terminacién del vinculo laboral aquellos beneficios que
surgen por la decision de la entidad de terminar anticipadamente el vinculo laboral con el
empleado.

La entidad reconocerd un pasivo por beneficios por terminacién del vinculo laboral, junto
con su gasto asociado, cuando se generen obligaciones por dichos beneficios.

Medicién

El pasivo por beneficios por terminacion del vinculo laboral se medira por la mejor
estimacion del desembolso que se requeriria para cancelar la obligacion relacionada con
los beneficios por terminacion del vinculo laboral. Las variaciones que tenga este pasivo
afectaran el resultado del periodo.

Revelaciones
La entidad revelara la siguiente informacion:

a) el valor del pasivo por beneficios por terminacion del vinculo laboral y la metodologia
aplicada para la medicién del mismo; y

b) la naturaleza y cuantia de las remuneraciones del personal directivo de la entidad
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Presentacion

Beneficios alos empleados a corto plazo:
% La naturaleza de los beneficios a corto plazo y

< La naturaleza, cuantia y metodologia que sustenta la estimacion de los beneficios
otorgados a los empleados por incentivos.

Beneficios a los empleados a largo plazo:

< La naturaleza de los beneficios a largo plazo y

< La cuantia de la obligacién y el nivel de financiacién al finalizar el periodo contable.
Beneficios por terminacién del vinculo laboral o contractual:

% Las caracteristicas del plan formal emitido por la entidad para efectos de la rescision del
vinculo laboral o contractual y

% La metodologia aplicada para la estimaciéon de los costos a incurrir por efecto de la
aplicacion del plan de rescisién del vinculo laboral o contractual.

Beneficios post-empleo:
< Una descripcion general del tipo de beneficio, incluyendo la politica de financiacion
< El valor del pasivo y la naturaleza y valor de los activos destinados a financiarlo

% La cuantia de las ganancias o pérdidas actuariales reconocida durante el periodo en el
patrimonio

+ La metodologia aplicada para la medicién de la obligacion de este tipo de beneficios con
relacion a los empleados actuales, si a ello hubiera lugar

% Una conciliacion de los saldos de apertura y cierre de la obligacion por beneficios
definidos que muestre, por separado, los beneficios pagados y todos los demas cambios

% Los supuestos actuariales principales utilizados, incluyendo cuando sea aplicable, las
tasas de descuento, las tasas de rendimiento esperadas de los activos que respaldan los
beneficios de largo plazo para los periodos presentados en los estados financieros y las
tasas esperadas de incrementos salariales y

< Cualquier otra suposicion actuarial significativa utilizada.

Referencia normativa

% Normas para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentaciéon de los hechos
economicos para entidades de gobierno capitulo de pasivos titulo 5 — beneficios a
empleados.
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PROVISIONES
Reconocimiento

Se reconoceran como provisiones los pasivos a cargo de la entidad que estén sujetos a
condiciones de incertidumbre en relacidon con su cuantia o vencimiento. Son ejemplos de
hechos que pueden ser objeto de reconocimiento como provisiones: los litigios y demandas
en contra de la entidad, las garantias otorgadas por la entidad, la devolucion de bienes
aprehendidos o incautados, los contratos onerosos y los desmantelamientos.

El Instituto de Transporte de Boyaca corresponde a provision de deudas de la entidad.

La entidad reconocera una provisién cuando se cumplan todas y cada una de las siguientes
condiciones:

a) tiene una obligacion presente de origen legal, como resultado de un suceso pasado;

b) probablemente, debe desprenderse de recursos que incorporen beneficios econémicos
o potencial de servicio para cancelar la obligacion; y

¢) puede hacerse una estimacion fiable del valor de la obligacion.

Las obligaciones pueden ser probables, posibles o remotas. Una obligacion es probable
cuando la probabilidad de ocurrencia es mas alta que la probabilidad de que no ocurra, lo
cual conlleva al reconocimiento de una provisién. Una obligacién es posible cuando la
probabilidad de ocurrencia es menor que la probabilidad de no ocurrencia, lo cual conlleva
a la revelacion de un pasivo contingente. Una obligacién es remota cuando la probabilidad
de ocurrencia del evento es practicamente nula, en este caso no se reconocera un pasivo
ni sera necesaria su revelacién como pasivo contingente

Se reconoceran provisiones por costos de desmantelamiento, los cuales corresponden a
los costos en que incurrira la entidad para desmantelar o retirar un activo, o rehabilitar el
lugar en el que este se asienta.

Las provisiones se reconoceran como un pasivo y un gasto en el resultado del periodo. No
obstante, las provisiones por desmantelamientos se reconoceran como un pasivo y como
un mayor valor del activo al cual se asocie el desmantelamiento.

Provision: pasivo a cargo de la entidad que esta sujeto a condiciones de incertidumbre en
relacién con su cuantia y/o vencimiento.
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El reconocimiento estara determinado por:

Las obligaciones pueden ser probables, posibles o remotas

practicamente
nula.

Concepto %certeza de | Definicidn Reconocimiento | Revelacion
ocurrencia
Cierto 95% + Se debe pagar Se reconoce | Se revela
como pasivo informacién del
pasivo

Probable 50 a 95% La eventualidad | Se reconocer | Se debe revelar
de que ocurra el | como provision | la  informacion
suceso futuro es | por el valor total | sobre la
alta. Cuando la | de la obligacion provision.
probabilidad de
ocurrencia es
mas alta que la
probabilidad de
gue no ocurra

Posible 10 a 50% Cuando la | No se reconoce | Se debe revelar
probabilidad de | como provisién informacion
ocurrencia es sobre el pasivo
menor que la contingente
probabilidad de
no ocurrencia

Remoto 0a10% Cuando la | No se reconoce | No se exige
probabilidad de | como provisién revelar  ningun
ocurrencia  del tipo de
evento es informaciodn.

% Obligaciones implicitas:

Respecto a las provisiones originadas en obligaciones implicitas, el instituto debera
considerar los acuerdos formales que, aungque no son exigibles legalmente, han Creado
una expectativa valida frente a terceros: verificando que dicho acuerdo haya sido
comunicado a los afectados de manera especifica y explicita, bien sea mediante acto
administrativo o0 documento equivalente que reconozca la obligacion, en el que se consigne
el tiempo de cumplimiento y el tipo de obligacion, entre otros.

« Litigios y demandas:

Los litigios y demandas en contra de la entidad reportados y valorados se reconoceran
como provision, cuando las obligaciones derivadas de los mismos sean clasificadas como
probables, esto es, que tengan una probabilidad final de pérdida superior al 50%, 0 cuyo
fallo mas reciente sea desfavorable, con independencia de su probabilidad final.
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«» Contratos onerosos:

Si la entidad tiene un contrato oneroso (pérdida futura), las obligaciones que se deriven del
mismo Seran reconocidas y medidas como provisiones, reconociendo previamente
cualquier pérdida por deterioro del valor de los activos dedicados a cumplir las obligaciones
derivadas del contrato, segln los lineamientos establecidos en la politica contable de
deterioro de bienes muebles e inmuebles.

< Reestructuraciones:

Se entiende que una reestructuraciéon es un programa planeado y controlado por la
administracién de la entidad, el cual conlleva a una variacion significativa, ya sea en el
alcance o en la forma como la entidad lleva a cabo su actividad. Este tipo de programas
puede abarcar uno o varios de los siguientes sucesos:

* Terminacion o disposicion de una actividad o servicio;

« Cierre de una sucursal, terminacion de las actividades de la entidad en una localidad o
region especifica, o la reubicacién de las actividades de una region a otra;

» Cambios en la estructura administrativa; y

* Reorganizaciones importantes que tienen un efecto significativo en la naturaleza y
enfoque de las operaciones de la entidad.

La entidad reconocera una provisidn por costos de reestructuracion cuando se cumplan las
condiciones generales de reconocimiento de provisiones establecidas en esta norma, a
partir de los siguientes elementos:

* La entidad tiene un plan formal y detallado para proceder a la reestructuracion, en el que
se identifican, por lo menos, los siguientes aspectos: la actividad o unidad de operacion, o
la parte de la misma involucrada; las principales ubicaciones afectadas; la ubicacion,
funcién y niumero aproximado de empleados que se indemnizaran por prescindir de sus
servicios; los desembolsos que se llevardn a cabo; y el momento en que se espera
implementar el plan; y

* Se ha producido, entre los afectados, una expectativa vélida de que la reestructuracion se
llevara a cabo, ya sea por haber comenzado a implementar el plan o por haber anunciado
sus principales caracteristicas a los que van verse afectados por este.

Las provisiones por reestructuracion surgen por los cambios en la estructura de la
administracién o las reorganizaciones, que tienen un efecto significativo sobre la naturaleza
y enfoque de las actividades de la entidad. Esta situacién esta condicionada a la tenencia
de un plan formal y detallado para proceder a la reestructuracién y a la generacion de una
expectativa valida entre los afectados, de que este proceso se llevara a cabo.
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El plan formal desarrollado por la administracién de la entidad o por el area encargada de
organizar la reestructuracion, servird de soporte para el reconocimiento de la provisién por
reestructuracion y en él se deberan identificar como minimo las actividades de la entidad
implicadas en la reestructuracion, las fechas de implementacion, la ubicacion, funcion y
namero de empleados que seran objeto de indemnizacién, y los respectivos desembolsos
a que haya lugar.

La expectativa valida por su parte, se daré porgue se haya empezado a ejecutar el plan de
reestructuracion, situacion que se podra evidenciar por el desmantelamiento de oficinas o
venta de Activos, entre otros; o porque se han dado a conocer sus principales
caracteristicas y su ejecucion este planeada para realizarse a la mayor brevedad y
adicionalmente no existe la posibilidad de realizar cambios en lo proyectado inicialmente.

« Desmantelamientos:

Se reconocera provisiones por costos de desmantelamiento, cuando la entidad incurra en
costos para desmantelar, retirar y/o rehabilitar el lugar en el que se asienta un activo durante
un periodo de tiempo.

Las provisiones por desmantelamientos se reconoceran como un pasivo y como un mayor
valor del activo al cual se asocie el desmantelamiento (propiedad, planta y equipo,
propiedad de inversion, bien de uso publico).

« Resultados negativos de resultados negativos netos futuros derivados de las
operaciones:

No se reconoceran provisiones por resultados negativos netos futuros derivados de las
operaciones de la entidad. Si existiera una posibilidad valida de pérdidas futuras asociadas
con la operacion, la entidad evaluara la existencia de evidencia objetiva del deterioro del
valor de los activos, con base en los Criterios definidos en la politica de deterioro del valor
de los activos generadores de efectivo y en la politica de deterioro del valor de los activos
no generadores de efectivo.

Medicién inicial
Las provisiones se mediran por el valor que refleje la mejor estimaciéon del desembolso que
se requeriria para cancelar la obligacion presente. Dicha estimacion tendréa en cuenta los

desenlaces asociados de mayor probabilidad, la experiencia que se tenga en operaciones
similares, los riesgos e incertidumbres y los informes de expertos, entre otros.

Medicién posterior

Las provisiones se revisaran cuando se tenga evidencia de que el valor ha cambiado
sustancialmente o, como minimo, al final del periodo contable, y se ajustaran afectando el
resultado del periodo para reflejar la mejor estimacion disponible.
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Cuando el valor de la provision se calcule como el valor presente de la obligacién, el valor
de esta se aumentard en cada periodo para reflejar el valor del dinero en el tiempo. Tal
aumento se reconocera como gasto financiero en el resultado del periodo.

Revelaciones
La entidad revelard para cada tipo de provision, la siguiente informacion:
a) la naturaleza del hecho que la origina;

b) una conciliacién que muestre el valor en libros al inicio y al final del periodo, nuevos
reconocimientos, cambios en la medicion, ajustes financieros, valores cargados contra la
provision durante el periodo y valores que hayan sido objeto de reversion en el periodo;

¢) una descripcion acerca de la naturaleza de la obligacién contraida, asi como del valor y
fecha esperada de cualquier pago resultante;

d) una indicacién acerca de las incertidumbres relativas al valor o a las fechas de salida de
recursos; y

e) los criterios considerados para la estimacién y el valor de cualquier reembolso esperado
que esté asociado con la provisién constituida.

Referencia normativa

Normas para el reconocimiento, medicién, revelacion y presentacién de los hechos
economicos para entidades de gobierno capitulo de pasivos titulo 6 —provisiones
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ACTIVOS Y PASIVOS CONTINGENTES
ACTIVOS CONTINGENTES

Reconocimiento

Los activos contingentes no seran objeto de reconocimiento en los estados financieros. Un
activo contingente es un activo de naturaleza posible, surgido a raiz de sucesos pasados,
cuya existencia se confirmara solo por la ocurrencia o por la no ocurrencia de uno o mas
sucesos futuros inciertos que no estan enteramente bajo el control de la entidad.

Los activos contingentes se evaluaran cuando la entidad obtenga nueva informacién de los
hechos econdmicos asociados o, como minimo, al final del periodo contable, con el fin de
asegurar que su evolucion se refleje apropiadamente en los estados financieros. En caso
de que la entrada de beneficios econémicos o potencial de servicio a la entidad pase a ser
practicamente cierta, se procedera al reconocimiento del activo y del ingreso en los estados
financieros del periodo en el que dicho cambio tenga lugar.

Litigios y demandas — mecanismo de solucién de conflictos:

De este modo, los litigios y demandas y mecanismos alternativos de solucién de conflictos
iniciados por las entidades de gobierno, que den origen a un activo de naturaleza posible,
seran revelados en cuentas de orden deudoras, como activos contingentes, por el valor de
la cuantia de la pretension inicial.

Revelaciones

Se revelara los activos contingentes en cuentas de orden deudoras cuando sea posible
realizar una medicion, La entidad revelara, para cada tipo de activo contingente, la siguiente
informacién:

a) una descripcién de la naturaleza del activo contingente;

b) una estimacion de los efectos financieros determinados conforme a lo establecido en el
parrafo 4 de esta Norma y una indicacion de las incertidumbres relacionadas con el valor o
las fechas de entrada de recursos; lo anterior, en la medida en que sea practicable obtener
la informacion; y

c) el hecho de que sea impracticable revelar una o mas de las informaciones contenidas en
el literal b).

Adicionalmente, cuando sea posible realizar una medicion de los efectos financieros del
activo contingente, estos se registraran en cuenta de orden deudoras contingentes. La
medicion correspondera a la mejor estimacién de los recursos que la entidad recibiria.
Ahora bien, cuando el efecto del valor del dinero en el tiempo resulte significativo, el valor
del activo contingente sera el valor presente de los valores que la entidad espera recibir
utilizando como factor de descuento la tasa de interés extraida de la curva cero cupén de
los TES, emitidos por el Gobierno Nacional, mas cercana a los plazos estimados para el
pago de dicho activo contingente. Un efecto significativo del valor del dinero en el tiempo
se presenta cuando el plazo para recibir los recursos se estima mayor a los 12 meses
siguientes a la fecha de registro del activo contingente.
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PASIVOS CONTINGENTES
Reconocimiento

Los pasivos contingentes no seran objeto de reconocimiento en los estados financieros. Un
pasivo contingente corresponde a una obligacién posible, surgida a raiz de sucesos
pasados, cuya existencia se confirmara solo por la ocurrencia o por la no ocurrencia de uno
0 mas sucesos futuros inciertos que no estan enteramente bajo el control de la entidad. Un
pasivo contingente también corresponde a toda obligacién presente, surgida a raiz de
sucesos pasados, pero no reconocida en los estados financieros, bien sea porque no es
probable que, para satisfacerla, se requiera que la entidad tenga que desprenderse de
recursos que incorporen beneficios econémicos o potencial de servicio; o bien sea porque
no puede estimarse el valor de la obligacion con la suficiente fiabilidad.

Los pasivos contingentes se evaluaran cuando la entidad obtenga nueva informacion de los
hechos economicos asociados o, como minimo, al final del periodo contable, con el fin de
asegurar que su evolucion se refleje apropiadamente en los estados financieros. En caso
de que la salida de recursos sea probable y que se obtenga una medicién fiable de la
obligacion, se procedera al reconocimiento del pasivo y del gasto en los estados financieros
del periodo en el que dicho cambio tenga lugar.

Revelaciones
La entidad revelara, para cada tipo de pasivo contingente, la siguiente informacion:
a) una descripcion de la naturaleza del pasivo contingente;

b) una estimacién de los efectos financieros determinados conforme a lo establecido en el
parrafo 4 de esta Norma, la indicacion de las incertidumbres relacionadas con el valor o las
fechas de salida de recursos y la posibilidad de cualquier reembolso; lo anterior, en la
medida en que sea practicable obtener la informacion; y

c¢) el hecho de que sea impracticable revelar una o mas de las informaciones contenidas
en el literal b).

Adicionalmente, cuando sea posible realizar una medicion de los efectos financieros del
pasivo contingente, estos se registraran en cuenta de orden acreedoras contingentes. La
medicion correspondera a la mejor estimacién del desembolso que la entidad tendria que
realizar para cancelar la obligacion. Ahora bien, cuando el efecto del valor del dinero en el
tiempo resulte significativo, el valor del pasivo contingente sera el valor presente de los
valores que se requeririan para cancelar la obligacion. Para el calculo del valor presente,
se utilizara como factor de descuento la tasa de interés extraida de la curva cero cupones
de los TES, emitidos por el Gobierno Nacional, mas cercana a los plazos estimados para el
pago de dicho pasivo contingente. Un efecto significativo del valor del dinero en el tiempo
se presenta cuando el plazo para cancelar la contingencia se estima mayor a los 12 meses
siguientes a la fecha de registro del pasivo contingente.
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Controles — pasivos y activos contingentes

« Determinar que se han reconocido de forma apropiada y por los montos correctos los
pasivos y activos contingentes.

+ Revisar los pasivos y provisiones para garantizar que los saldos son vigentes y que se
mantienen las condiciones que los originaron, reportar los posibles ajustes para que se
reconozcan los nuevos hechos econémicos.

« Validar la clasificacion adecuada de las demandas vy litigios.

% Revisar los contratos con terceros con el fin de validar que estos no correspondan a
contratos onerosos.

Referencia normativa

Normas para el reconocimiento, medicidn, revelacion y presentacion de los hechos
econdmicos para entidades de gobierno capitulo 3 de activos y pasivos contingentes titulo
1 — activos contingente y titulo 2 — pasivos contingentes.

INGRESOS
Politica contable general y definiciones:

e Ingresos: son los incrementos en los beneficios econémicos o en el potencial de
servicio producidos a lo largo del periodo contable (bien en forma de entradas o
incrementos de valor de los activos, o bien como salidas o decrementos de los
pasivos) que dan como resultado aumentos del patrimonio y no estan relacionados
con los aportes para la Creacién de la entidad.

e Ingresos por transferencias: corresponde a ingresos por transacciones sin
contraprestacion recibidos de terceros, por conceptos tales como: recursos que
recibe la entidad de otras entidades publicas, condonaciones de deudas por partes
de terceros, entre otros.

e Transaccion con contraprestacién: es una situacién de intercambio de activos y/o
servicios monetarios 0 no monetarios, en la cual, dos o mas entidades se entregan
una contraprestacion que equivale al valor de mercado del bien o servicio recibido.

e Transaccion sin contraprestacion: es una operacion en la que no hay intercambio
de activos y/o servicios, es decir, una de las partes no recibe nada; o si se presenta,
una de las partes entrega un valor menor al del mercado del recurso recibido.
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INGRESOS DE TRANSACCIONES SIN CONTRAPRESTACION
Criterio general de reconocimiento

Se reconoceran como ingresos de transacciones sin contraprestacion los activos,
monetarios 0 no monetarios, que reciba la entidad sin entregar nada a cambio o entregando
un valor significativamente menor al valor de mercado del activo recibido. Hacen parte de
los ingresos de transacciones sin contraprestacion aquellos que obtiene la entidad dada su
facultad legal para exigir cobros a cambio de bienes, derechos o servicios, que no tienen
valor de mercado y que son suministrados Unicamente por el gobierno. También se
reconocerdn como ingresos de transacciones sin contraprestacion la asuncion y
condonacion de obligaciones.

Son tipicos ingresos de transacciones sin contraprestacion, los impuestos, las
transferencias, las retribuciones (tasas, derechos de explotacion, derechos de transito,
entre otros), los aportes sobre la nébmina y las rentas parafiscales.

Un ingreso de una transaccion sin contraprestacion se reconocera cuando:
« Se tenga el control sobre el activo

% Sea probable que fluyan, a la entidad, beneficios econdmicos futuros o potencial de
servicio asociados con el activo y

< El valor del activo pueda ser medido con fiabilidad

Los ingresos que maneja el ITBOY son:

Representan los ingresos del ITBOY por la venta de los diferentes servicios como
inscripcion, cambio de color, de caracteristicas, de motor, infracciones, licencias de transito,
matriculas, placas y traspasos de vehiculos inscritos, asi como otros ingresos no tributarios
como fotocopias, mensajeria, gastos procesales, radicacién de cuenta y derechos de
circulacidn, relacionados con dirigir, orientar, controlar y ejecutar politicas departamentales
en materia de transito terrestre dentro de la jurisdiccion del departamento de Boyaca.

e No Tributarios

4110 NO TRIBUTARIOS
411001 Tasas
411002 | Multas
411046( Licencias
411054 Matriculas de vehiculos
411057| Placas de vehiculos
411058 Traspaso de vehiculos

411090| Otros ingresos no tributarios
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e Subvenciones
Corresponde a transferencias a titulo de donacién hecha por otra entidad

| Otras transferencias

e Oftros ingresos

4802| FINANCIEROS

480201 Intereses sobre depositos en mstituciones financieras

e Ingresos diversos

4808 INGRESOS DIVERSOS
480817 [Arrendamiento operativo
480825 | Sobrantes

480826 | Recuperaciones

480890 | Otros ingresos diversos

Medicidn inicial

Las transferencias en efectivo se mediran por el valor recibido. El ingreso se registra por el
valor nominal respectivo para activos monetarios.

Las condonaciones de deudas y las deudas asumidas por terceros, se mediran por el valor
de la deuda que sea condonada o asumida.

Las transferencias no monetarias (inventarios; propiedades, planta y equipo; propiedades
de inversidn; activos intangibles; bienes de uso publico; y bienes histdricos y culturales) se
medirdn al valor razonable del bien recibido y en caso de no ser un valor posible de
determinar, se miden al costo de reposicién, y en ultima instancia al valor contable que tenia
en la entidad de origen de la transferencia.

Cuando la transferencia esté sometida a condiciones, el pasivo se medira inicialmente por
el valor del activo reconocido y, posteriormente, por la mejor estimacion del valor requerido
para cancelar la obligacion presente al cierre del periodo contable y la diferencia se
reconocera como ingreso o gasto en el resultado del periodo. La estimacion tendra en
cuenta los riesgos y las incertidumbres relacionados con los sucesos que hacen que se
reconozca un pasivo. Cuando el valor del dinero en el tiempo sea significativo, el pasivo se
medird por el valor presente del valor que se estima sera necesario para cancelar la
obligacion.

Cuando el valor del dinero en el tiempo es significativo, el pasivo se mide por el valor
presente del valor que se espera sea necesario para cancelar la obligacion.

76



Presentacion y revelacion

La entidad revelara la siguiente informacion:

< El valor de los ingresos de transacciones sin contraprestacion reconocidos durante el
periodo contable mostrando, por separado, los impuestos, las transferencias, las
retribuciones, los aportes sobre la némina y las rentas parafiscales, detallando en cada uno,
los principales conceptos;

< El valor de las cuentas por cobrar reconocidas con respecto a los ingresos sin
contraprestacion;

< El valor de los pasivos reconocidos originados en los recursos recibidos sujetos a
condiciones; y

% La existencia de cualquier cobro anticipado con respecto a las transacciones sin
contraprestacion.

Ingresos por impuestos

Los ingresos por impuestos corresponden a ingresos exigidos sin contraprestacion directa,
determinados en las disposiciones legales por la potestad que tiene el Estado de establecer
gravamenes. Se originan en el hecho generador del tributo, gravando la riqueza, la
propiedad, la produccion, la actividad o el consumo, entre otros.

Reconocimiento

La entidad reconocerd ingresos por impuestos cuando surja el derecho de cobro originado

en las declaraciones tributarias, en las liquidaciones oficiales y en los deméas actos
administrativos que liquiden obligaciones a cargo de los contribuyentes una vez dichas
liquidaciones oficiales y actos administrativos queden en firme

Medicién

Los ingresos por impuestos se medirdn por el valor determinado en las declaraciones
tributarias, en las liquidaciones oficiales y en los demas actos administrativos que liquiden
obligaciones a cargo de los contribuyentes.

Ingresos por transferencias

Los ingresos por transferencias corresponden a ingresos por transacciones sin
contraprestacion, recibidos de terceros, por conceptos tales como: activos que recibe la
entidad de otras entidades publicas, condonaciones de deudas, asuncién de deudas por
parte de terceros, bienes declarados a favor de la Nacion y bienes expropiados.
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Reconocimiento

Los ingresos por transferencias pueden o no estar sometidos a estipulaciones, las cuales
pueden originarse en la normativa vigente o en acuerdos de caracter vinculante.

Las estipulaciones son especificaciones que le imponen a la entidad receptora del activo
una obligacion de rendimiento. Existird una obligacion de rendimiento cuando la entidad
deba usar o consumir el beneficio econdmico futuro o el potencial de servicio del activo
transferido para un propdsito particular. Las estipulaciones relacionadas con un activo
transferido podran ser restricciones o condiciones.

Los bienes que reciba la entidad de terceros se reconoceran como ingreso en el resultado
del periodo, cuando a la entidad le sea transferido el control de los mismos.

Medicién
Las transferencias en efectivo se mediran por el valor recibido. En caso de que la

transferencia se perciba en moneda extranjera, se aplicara lo sefialado en la Norma de
efectos de las variaciones en las tasas de cambio de la moneda extranjera.

Retribuciones, aportes sobre la ndmina, rentas parafiscales, multas y sanciones

Los ingresos por retribuciones, aportes sobre la nébmina, rentas parafiscales, multas y
sanciones corresponden a ingresos sin contraprestacion determinados en las disposiciones
legales, que se originan, entre otros, en las retribuciones que efectian los usuarios de un
servicio a cargo del Estado, en los pagos obligatorios derivados de la relacién laboral de
entidades publicas y privadas, en los gravdmenes que afectan a un determinado y Unico
grupo social y econémico los cuales se utilizan en su beneficio, y en los pagos obligatorios
que efectlan terceros como consecuencia de la infraccién a requerimientos legales.

Reconocimiento

Las multas y sanciones se reconoceran como ingreso en el resultado del periodo cuando
se presente la decisidn de una autoridad competente, como consecuencia de la infraccion
a requerimientos legales, y contra esta decision no proceda ningun recurso.

La entidad reconocerd ingresos por retribuciones, aportes sobre la némina y rentas
parafiscales, cuando surja el derecho de cobro originado en liquidaciones privadas, en las
liquidaciones oficiales y en los demas actos administrativos que liquiden obligaciones a
cargo de los usuarios, una vez dichas liquidaciones oficiales y demas actos administrativos
queden en firme, y en otros documentos que establezcan derechos de cobro a favor de la
entidad.

Medicién
Las multas y sanciones se mediran por el valor liquidado en el acto administrativo proferido

por la autoridad que imponga la multa o sancion

Los ingresos por retribuciones, aportes sobre la némina y rentas parafiscales se mediran
por el valor determinado en las liquidaciones privadas, en las liquidaciones oficiales y en
los demas actos administrativos que liquiden obligaciones a cargo de los usuarios y en otros
documentos que establezcan derechos de cobro a favor de la entidad.
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Referencia normativa

Normas para el reconocimiento, medicidn, revelacion y presentacion de los hechos
econdémicos para entidades de gobierno capitulo 4 de ingresos, titulo 1 — ingresos sin
contraprestacion.

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES ITBOY

MARCO CONCEPTUAL

Definiciones

< Proceso: un proceso es un conjunto de actividades planificadas que implican la
participaciéon de un numero de personas y de recursos materiales coordinados para
conseguir un objetivo previamente identificado.

« Procedimientos: consiste en seguir ciertos pasos predefinidos para desarrollar una labor
de manera eficaz. Su objetivo deberia ser Gnico y de facil identificacién, aunque es posible
que existan diversos procedimientos que persigan el mismo fin, cada uno con estructuras y
etapas diferentes, y que ofrezcan mas o menos eficiencia.

< Manual de procesos y procedimientos contables: es un compendio de acciones
documentadas que contienen en esencia la descripcion de las actividades que se realizan
producto de las funciones de una unidad administrativa. En él se encuentra registrada y
transmitida sin distorsion la informacién basica referente al funcionamiento de todas las
unidades administrativas, facilita las labores de auditoria, la evaluacion y control interno y
su vigilancia.
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CARGOS Y FUNCIONES DE ITBOY

Pat Villa de Leyva
- Pat Ramiriqui
- Pat Saboyé

JUNTA
DIRECTIVA OFICINA
JURIDICA
> . OFICINA CONTROL |
GERENCIA I 1 i  INTERNO ]
l ’ OFICINA )
i PLANEACION Y
SISTEMAS
|
SUBGERENCIA |
ADMINISTRATIVA ¥ | SUBGERENCIA OPERATIVA
FINANCIERA \ |
! e SEGURIDAD VIAL
| e REGISTRO DE TRANSITO (Puntos de
"  GESTION ADMINISTRATIVA Atencion}
. GESTION DEL TALENTO - Pat Cémbita
| HUMANO - Pat Guateque
e GESTION DE RECURSOS FISICOS - Pat Miraflores
s GESTION DOCUMENTAL - Pat Moniquird
® TESORERIA Pat Nobsa
- CONTABILIDAD ! - Pat Santa Rosa de Vbo
- CONTROL DISCIPLINARIO - Pat Soata
1
|
1

DEPENDENCIAS El Instituto de Transito de Boyacé estd compuesto por las siguientes
dependencias:

¢ JUNTA DIRECTIVA: El objetivo de la junta directiva es acompafar, aprobar y supervisar
la implementacion realizada por la alta gerencia, evaluar estados financieros de la entidad,
solucionar necesidades de la organizacion.

¢ GERENCIA: Se encarga de dirigir, gestionar, coordinar y controlar la entidad para facilitar
el ejercicio de esta.

e SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA' Y FINANCIERA: Establece acciones para controlar
los aspectos de Gestion Administrativa, Gestién del Talento Humano, Gestion de Recursos
Fisicos, Gestion Documental, Tesoreria, Contabilidad, Control Disciplinario y de esta
manera contribuir con el crecimiento personal y laboral en el Instituto de Transito de Boyaca

e SUBGERENCIA OPERATIVA: Encargada de organizar, integrar y controlar las
operaciones para garantizar el cumplimiento de metas propuestas en los procesos
misionales del Instituto de Transito de Boyaca como son Seguridad Vial y Registro de
Transito donde tiene a cargo los siguientes puntos de atencién al ciudadano para realizar
sus respectivos tramites: Combita, Guateque, Miraflores, Moniquira, Nobsa, Santa Rosa de
Vbo, Soata, Villa de Leyva, Ramiriqui, Saboya

OFICINAS ASESORAS El Instituto de Transito de Boyacé cuenta con las siguientes oficinas
asesoras: ¢ OFICINA JURIDICA: Responsable de que se cumpla todo lo establecido
legalmente, leyes, normatividades, y reglamentos en operaciones realizadas por la entidad,
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brindando la informacion necesaria y dando solucién a problemas que puedan presentarse
en el instituto.

e OFICINA CONTROL INTERNO: Eficiencia y eficacia de las operaciones, que se llevan a
cabo por medio de planes y procedimientos con el fin de brindar un grado de seguridad en
la entidad.

» OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS: Fija los objetivos, metas, estrategias y politicas
que se llevan a cabo durante el afio vigente por medio de actividades a ejecutar para su
cumplimiento.

CONTROL Y EJECUCION DE INGRESOS DE ITBOY

ITEM

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Envian comprobantes de
consignacion, recibos de cajay
consolidado de arqueo de caja
diario y semanal (o mensual
segun sea el caso)
debidamente archivados de
forma semanal a la oficina de
la Tesoreria del ITBOY vy el
plazo méximo para la
recepcioén de dicha informacion
sera el segundo dia habil de la
semana siguiente. Nota: Al
finalizar el mes, esta
informacion debera ser
remitida a Tesoreria a mas
tardar el siguiente dia habil.

PAT’s y Area de Cobro
coactivo

Realiza el control de los envios
de la informacién, en caso de
no envié por parte del PAT,
solicita la informacién a través
de través de cualquier medio
(teléfono, oficio o correo
electronico, etc.)

Profesional Universitario
Tesoreria

Incorpora en el médulo FLASH
efectivo, el registro de los
ingresos de cada PAT vy
verifica el recibo de caja con la
consignacién. Identifica la
afectacion  presupuestal vy
contable

Auxiliar Administrativo
Tesoreria

Archiva planillas,
comprobantes de
consignacion y recibos de caja
provenientes de los PAT.

Auxiliar Administrativo
Tesoreria

Se realizan los traslados
bancarios  requeridos de
acuerdo a las necesidades.

Profesional Universitario
Tesoreria

Registra los traslados en el
modulo FLASH Efectivo.

Auxiliar Administrativo
Tesoreria
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7 Realiza informe comparativo

Auxiliar Administrativo

de ingresos mensual vy Tesoreria
anualmente por PAT y envia a
Subgerente Administrativo y
Financiero
ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE ITBOY
ITEM DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Elaborar cronograma diligenciando las actividades en el formato FR- PLE- | Syubgerencia General
07 “Cronograma de Trabajo” y presentar a la Subgerencia General Area Area Administrativa.
1 | Administrativa, para su firma y aprobacion. Técnico adminisirativo
(Presupuesto).
Subgerencia General
Area Administrativa.
Técnico administrativo
9 Enviar Circular de solicitud de necesidades a las dependencias de la (Presupuesto)
entidad, firmada por la Subgerencia General Area Administrativa Profesional
Universitario
(Tesoreria)
Gerencia
Subgerente general
area administrativa.
Proyectar Ingresos y Gastos con base en la Informacion solicitada a Profesional
cada una de las dependencias y presentar para estudio y modificaciones Universitario
en reunién con Gerencia, Area Financiera y Lideres de procesos, dejando (Tesoreria).
3 como registro en el formato FR-PLE-02 “Acta de reunion”. Contador
Técnico administrativo
{Presupuesto)
Lideres de Procesos
Elaborar el anteproyecto de presupuesto de Ingresos y Gastos con base en | Técnico administrativo
4 informacion consolidada en la anterior reunién. (Presupuesto)
Revisar el anteproyecto de presupuesto y presentarlo a la Junta Directiva Gerente General.
para su respectiva revision, discusion y aprobacion. Subgerente
5 General Area
Administrativa
6 Sugerir mejorar o en caso contrario aprobar el anteproyecto. Junta Directiva
Subgerente general
area administrativa.
Profesional
Universitario
Realizar comrecciones a las que haya lugar de acuerdo a las Sugerencias de (Tesareria).
7 la Junta Directiva. Coniador.
Teécnico administrativo
(Presupuesto).
Elaborar certificacion de aprobacion del anteproyecto de presupuesto firmada | Subgerente General
8 por secretario de la Junta Directiva (Subgerente General Area Administrativa) | Area Administrativa
y el presidente de la Junta Directiva.
Radicar anteproyecto de presupuesto a la Secretaria de Hacienda de la Gerente General.
Gobernacion- Grupo de Presupuesto para que sea integrado al Subgerente general
2] presupuesto del Departamento. area administrativa.
. Secretaria de
10 Consclidar Proyecto de Presupuesto General del Departamento para la Hacienda - Grupo

vigencia fiscal actual.

de Presupuesto
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Presentar proyecto del Presupuesto General del Departamento ante la

Secretaria de
Hacienda del

11 Asamblea de Boyaca. Departamento-grupo
de presupuesto.
Asamblea de
12 Estudiar y aprobar Proyecto de Presupuesto. Boyaca - Comision
de Presupuesto
Asamblea de
Elaborar ordenanza de Presupuesto General del departamento para la Boyaca - Comisién
13 | vigencia fiscal aprobada. de Presupuesto
Sancionar Ordenanza Presupuesto General del Departamento y remitir a la Gobernador del
14 | Secretaria de Hacienda de la Gobernacion. Departamento
Secretaria de
Hacienda
15 Enviar Ordenanza a la Subgerencia General Area Administrativa del Instituto Secretaria de
de Transito de Boyaca. Hacienda
Remitir ordenanza al area de presupuesto del |nstituto de Transito de Subgerente general
16 Boyaca. area administrativa.
Elaborar Acuerdo por el cual se aprueba el presupuesto para el Instituto | Técnico administrativo
17 en la vigencia fiscal correspondiente. (Presupuesto).
Elaborar PAC de Ingresos y Gastos del Presupuesto de la vigencia fiscal |Técnico Administrativo
18 correspondiente  en formato FR-ADF-07" PAC". (Presupuesto
Revisar Acuerdo por el cual se aprueba el Presupuesto y remitir junto con el Gerente General
19 PAC y la citacidn de reunién de Junta Directiva a cada uno de sus miembros Subgerente
General Area
Aprobar y refrendar en reunién de Junta Directiva acuerdo por el cual se Junta Directiva
aprobd el presupuesto para el Instituto en la vigencia comrespondiente. Lo Subgerente
20 firman el presidente y el secretario de la Junta Directiva y lo entrega a la general area
Subgerencia General Area Administrativa. administrativa
Recibir e ingresar Acuerdo del presupuesto aprobado y el Plan Anual de Caja | Técnico administrativo
21 (PAC) en el modulo Flash Presupuesto de Ingresos y Gastos. (Presupuesto).
Elaborar Resolucion de liquidacion del presupuesto y enviarla al Gerente _Gerente General
22 General para su firma. Técnico administrativo
{Presupuesto).
Recibir y archivar Resolucién de Liquidacion del Presupuesto, junto con el | Técnico administrativo
23 | Acuerdo por el cual se aprueba el presupuesto en la carpeta correspondiente (Presupuesto).
para su consulta.
Cargar Presupuesto Vigencia Fiscal actual en el SIA OBSERVA. Técnico administrativo
24 (Presupuesto).
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ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS DEL ITBOY

ITEM

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Generar en medio magnético
Balance de Comprobacion de
Auxiliares, a nivel tercero y
centro de costo del periodo, en
el cual se va a presentar el
informe, con el fin de
determinar los posibles ajustes
y reclasificaciones.

Contador

Preparar Estado de Situacion
Financiera, Estado de
Resultados, diligenciando los
formatos FR-ADF-01 “Estado
de Situacién Financiera” y el
FR-ADF-02 “Estado de
Resultados” y FR-ADF-13
“Notas a los Estados
Financieros”.

Contador

Enviar los informes al
Subgerente  General Area
Administrativa para su revision
y firma.

Contador

Recibir, revisar y devolver al
contador Si presenta
inconsistencias, de lo contrario
firmar y remitir a Gerencia.

Subgerente
General Area
Administrativa

Contador

Recibir, revisar, firmar vy
regresar al contador.

Gerente

Publicar de acuerdo a la
periocidad y ante los entes de
control establecidos asi:
Mensualmente los Estados
Financieros del Instituto de
Transito de Boyaca en la
pagina web de la entidad y
cartelera institucional.
Trimestralmente los estados
Financieros enviados a la
Contaduria General de Ila
Nacion (CGN) en la plataforma
Consolidador de Hacienda e
Informacién Pudblica (CHIP).

Contador
Profesional
Especializado
(Sistemas)

Archivar informes de acuerdo a
las Tablas de Retencion
Documental (TRD) del Instituto
de Transito de Boyaca

Contador
Archivo.
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PROCEDIMIENTOS CONTABLES

Caja menor

Registro contable:

% Constitucion y reembolso: transferencia de fondos de cuentas bancaria a la caja menor.

Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
11050201 Caja menor XXX
111005 Cuentas corriente XXX
Propiedad planta y equipo
Adquisicién:
Adquisicién por compra de propiedad, planta y equipo
Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
16 Propiedad, planta 'y XXX
equipo
240101 Adquisicién de bienes XXX
Adquisicién por obtencién por transferencia sin contraprestacion
Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
16 Propiedad, planta y XXX
equipo
3 Superavit por donacion XXX
Adiciones y mejoras: (mayor valor del activo)
Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
16 Propiedad, planta y XXX
equipo
2401 Adquisicion de bienes y XXX
servicios nacionales
Reparaciones:
Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
5111 Reparaciones de bienes | XXX
111005 Bancos — cuenta XXX
corriente
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Mantenimiento:

Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
51111501 Mantenimiento de XXX
bienes
111005 Bancos — cuenta XXX
corriente
Depreciacion:
Sin provision, agotamiento, depreciaciones y amortizaciones
Cuenta Nombre Cuenta | Debito Crédito
5360 Depreciacién de XXX
propiedades, plantay
equipo
1685 Depreciacién XXX
acumulada (CR)
Con provision, agotamiento, depreciaciones y amortizaciones
Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
3270 Provisiones, XXX
depreciaciones y
amortizaciones
1685 Depreciacion XXX
acumulada (CR)
Valorizaciones:
Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
16 Propiedad, planta y XXX
equipo
3240 Superavit por XXX
valorizaciones
Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
1999 Valorizaciones XXX
3240 Superavit por XXX
valorizaciones
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Desvalorizacion

Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
3240 Superavit por XXX
valorizaciones
16 Propiedad, planta y XXX
equipo
Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
3240 Superavit por XXX
valorizaciones
1999 Valorizaciones XXX

Baja de cuentas por activos inservibles y obsoletos

Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
1685 Depreciacién XXX

acumulada (CR)
1695 Provisiones para XXX

proteccién de
propiedades, Planta
y equipo (CR)

16 Propiedad, planta 'y XXX
equipo
5808 Pérdida en retiro de | XXX

activos, de la
cuenta — otros
gastos ordinarios

Reclasificaciones:

Los bienes inmuebles que se destinen a generar ingresos como producto de su
arrendamiento, las depreciaciones, provisiones y valorizaciones continuaran registrandose
conforme a la naturaleza del bien.

Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
1682 Propiedades de XXX
inversion
16 Edificaciones o XXX
terrenos
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Intangibles

Intangible no identificable: los intangibles no identificables se reconoce como gasto lo
incurrido en su adquisicion.

Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
5111 Generales - XXX
intangibles
2401 Adquisicion de XXX
bienes y servicios
nacionales

Fase de investigacion: los desembolsos correspondientes a la fase de investigacién para
desarrollar un activo intangible se reconoceran contablemente como gastos.

Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
5111 Generales XXX
111005 Bancos — cuenta XXX
corriente

si se esta incurriendo en una deuda

Cuenta Nombre de la Debito Crédito
Cuenta

5111 Generales XXX

2 Pasivo XXX

Depreciaciones o amortizaciones

Cuenta Nombre de la Cuenta | Debito Crédito
53 Amortizacion de XXX
intangibles
1975 Amortizaciones XXX
acumulada de
intangibles

Baja en cuentas: cuando un activo intangible no satisfaga los requerimientos para su
reconocimiento, pero haya sido reconocido previamente como un activo, éste debera ser
retirado del balance general.

Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
31 Capital fiscal XXX
1975 Amortizaciones XXX
acumulada de
intangibles
1970 Intangibles XXX
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Pasivos

Cuentas por pagar

Generales
Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
5111 Gastos generales - XXX
administracion y
operacion
58 Otros gastos XXX
24 Cuentas por pagar XXX
Pago
Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
24 Cuentas por pagar XXX
2407 Recursos a favor de XXX
terceros
2436 Retencion en la XXX
fuente
111005 Bancos XXX
Nomina
Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
5101 Sueldos y salarios XXX
5103 Contribuciones XXX
efectivas
5104 Aportes sobre nomina XXX
5107 Prestaciones sociales XXX
5108 Gastos de personal XXX
diversos
2511 Beneficios a los XXX
empleados a corto
plazo
2424 Descuentos de XXX
nomina
2490 Otras cuentas por XXX

pagar
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Pago

Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
2511 Beneficios a los XXX
empleados a corto
plazo
2424 Descuentos de XXX
nomina
2490 Otras cuentas por XXX
pagar
111005 Bancos XXX

Provisiones para prestaciones sociales

Cuenta Nombre cuenta Debito Crédito
51 Gastos de XXX
administraciéon y
operacion
27 Provision para XXX
prestaciones sociales

INDICADORES FINANCIEROS

Indicador financiero corresponde al resultado de establecer la relacion numérica entre dos
cifras o cuentas diferentes del balance general y/o estado de actividad financiera,
econdmica, social y ambiental.

Los indicadores financieros se deben aplicar de acuerdo a la clase de negocio y con el
objetivo para el cual se elabora el analisis, sefialan los puntos fuertes y débiles de la entidad
e indican probabilidades o tendencias.

En tal sentido la entidad aplicara indicadores de liquidez e indicadores de flujos de efectivo.

Capital de trabajo: es la diferencia entre el activo circulante y el pasivo circulante.
Constituye los recursos de que dispone un negocio para cancelar su pasivo a corto plazo y
sirve para medir la capacidad de una empresa para pagar oportunamente sus deudas en
un periodo no mayor del ejercicio fiscal.

Capital de trabajo = activo circulante - pasivo circulante

Razon circulante o indice de liquidez: significa las veces que el activo corriente cubre al
pasivo corriente, 0 sea los pesos que hay en el activo corriente para cubrir el pasivo
corriente o deudas a corto plazo.

indice de liquidez = activo circulante / pasivo circulante
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Solidez: esta representada por la relacién entre el activo total y el pasivo total o es la
capacidad de pago de la entidad a corto y largo plazo, para demostrar su consistencia
financiera.

Solidez = activo total / pasivo total

Endeudamiento: esta representado por la relacion entre pasivo total y activo total

Endeudamiento = pasivo total * 100 /activo total
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